
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://ARI_86GO.micvweb.com

Ciudad: Malpartida de plasencia CP: 10680(CACERES)  País: España




EXPERIENCIA:

11/2007 - 2/2019     Empresa: Exclusivas dyexco  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención llamadas telefónicas
Gestionar cobros comerciales
Crédito y caución
Atención clientes y proveedores
Agenda
Gestión de remesas y nóminas
Despachar con proveedores y comerciales
Tramitación de expedientes
Emisión y recepción de mercancía
Logística
Caja
Responsable de llaves de la empresa 
   Ciudad: Plasencia  País: España
-----------------------------------------------
4/2019 - 9/2019     Empresa: Campo y Tierra SLDescripción del puesto: Atención llamadas telefónicas
Gestionar horas fábrica
Recepción de documentos
Contabilidad
Recepción mercancía 
   Ciudad: Malpartida de Plasencia  País: España
-----------------------------------------------
5/2020 - 8/2020     Empresa: Campo y Tierra SLDescripción del puesto: Atención llamadas telefónicas
Gestionar horas de trabajadores de la fabrica
Atención trabajadores
Recepción de documentos
Contabilidad
Recepción de mercancía 
   Ciudad: Malpartida de Plasencia  País: España
-----------------------------------------------
10/2020 - 1/2021     Empresa: Grupo Asal Asesores y consultores SLDescripción del puesto: Prácticas
Grabación de contabilidades
Atención Telefónica
Rellenar autorizaciones y apodera iones
Envío de nóminas a los clientes
Archivo 
   Ciudad: Plasencia  País: España
-----------------------------------------------
6/2021 - 7/2021     Empresa: Exmo ayuntamiento de Plasencia   Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Atención clientes
Atención telefónica
Grabación de datos
Gestionar documentación
Archivo 
   Ciudad: Plasencia  País: España

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------
8/2021 - 7/2022     Empresa: Exmo ayuntamiento de Malpartida de Plasencia   Area Profesional:Limpieza -
Empleados del hogar
Descripción del puesto: Limpieza en pisos tutelados
Limpiar habitaciones de los residentes
Plancha
Buen trabajo con los residentes
Limpieza general de todo 
   Ciudad: Malpartida de Plasencia  País: España
-----------------------------------------------
7/2022 - 10/2023     Empresa: Clínica soquimex SLDescripción del puesto: Atención telefónica
Preparación de documentación para intervenciones
Atención pacientes
Llevar agenda de los médicos
Hacer caja de cada médico
Control de las consultas 
   Ciudad: Plasencia  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006Técnica en gestión administrativa 
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES PEREZ COMENDADOR 
 Ciudad: Plasencia  (España)
-----------------------------------------------
10-2007Curso administrativo contable 
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Junta de Extremadura 
 Ciudad: Plasencia  (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ARI_86GO
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