Mi

<em  Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web
- ANONIMO

Direccion web: http://carmelo2341990.micvweb.com
Ciudad: MALAGA CP: 29010(Malaga) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/2012 - 9/2012 Empresa: Insodysa SL (http://http://www.insodysa.com )
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: o Atencidn telefénica a clientes e informacion sobre los estados de sus procedimientos
o Organizacion de Agendas
o Citas a clientes
o Gestion de documentacion
o Gestion de Bases de datos
o Realizacion de gestiones en Seguridad Social y Juzgados
0 Seguimiento del estado de los expedientes en los Juzgados e impulso de los mismos
o Facturacion
o Redaccion de escritos a Juzgados e Instituciones
o Encargado de llevar la contabilidad
0 Gestién de morosos e impagos
o Realizacion de Nominas

Ciudad: Méalaga Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-2012Técnico Superior en Administracion y Finanzas (http://http://www.iespuertaoscura.net html )

FP3 / Grado Superior

Economia y Finanzas

-Supervisar la gestion de tesoreria, la captacion de recursos financieros y el estudio de viabilidad de proyectos de
inversion

-Realizar la gestion contable y fiscal de la empresa

-Tramitar documentos o comunicaciones internas o externas en los circuitos de informacion de la empresa
-Realizar la gestion administrativa de los procesos comerciales, llevando a cabo las tareas de documentacion y
las actividades de negociacion con proveedores y de asesoramiento y relacion con el cliente

Centro: IES JARDINES DE PUERTA OSCURA

Ciudad: MALAGA (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

un Curso de Prevencion de Riesgos Laborales
Economia y Finanzas
Centro de Estudios: I.M.F.E
Enlace al Centro de Estudios: http://http://imfe.malaga.eu opencms opencms imfe portal es menuPrincipal
Cuadro.html
Informacién adicional: Conocimiento en sistemas de gestion de nominas y seguridad social

Curso de ingles


http://www.micvweb.com

Otra no especifiada
Centro de Estudios: I.M.F.E
Informacién adicional: Alto nivel en conversacion hablado y escrito

Socorrista acuético
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Cruz roja

Enlace al Centro de  Estudios: http://http://www.loquo.com en ad
curso-de-socorrismo-acuatico-cruz-roja-benalmadena-130-horas-tfn-634555625 MA787966
Informacién adicional: Velar por la seguridad de personas

Genérica no especifica

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado

Comentarios: Alto nivel en conversacion

Centro de Estudios: Ingles |.M.F.E

Titulo: Curso de Ingles |.M.F.E

Enlace al Centro de Estudios: http://http://imfe.malaga.eu

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado

Comentarios: Alto nivel en conversacion

Centro de Estudios: Ingles I.M.F.E

Titulo: Curso de Ingles |.M.F.E

Enlace al Centro de Estudios: http://http://imfe.malaga.eu

classes

malaga

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Desarrollar mis conocimientos, experiencia, aptitudes y capacidades dentro de una empresa para un bien comudn

tanto personal como de la empresa.

LOGROS Y RESULTADOS:

Si me brindan la posibilidad de trabajar en su empresa, espero crecer en la empresa tanto a nivel persona como

profesional.

CUALIDADES:

Colaborador, Determinado/a, Eficiente, Honesto/a, Imaginativo/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a,

Responsable, Seguro/a, Sociable

INTERESES:
Astrologia, Cine/Peliculas, Futbol/Rugby, Tenis/Paddel

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero



, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\carmelo2341990

- ANONIMO
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