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Direccion web: http://rosavivianamayori.micvweb.com
Ciudad: Junin CP: 5573(Mendoza) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

5/1990 - 4/1991 Empresa: Sanatorio Bertona
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Atencidn al publico ,Recepcionista , turnos, conmutador, secretaria de Doc Bertona ,
manejo de fichero de pacientes. Obras Sociales.
Ciudad: Rivadavia Pais: Argentina

5/1991 - 12/2002 Empresa: Seminara Juan Granjeros del Este
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Empleada administrativa , atencién al publico .pago de sueldos y tramites bancarios.
Amplia experiencia en archivos , manejo de chequeras , caja chica. Excelente trato con la gente
Responsabildad absoluta y puntualidad horaria.

Ciudad: Junin Pais: Argentina

5/2002 - 12/2002 Empresa: Gréfica Condor

Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcién del puesto: Manejo de archivos, depdsitos bancarios, pedidos de insumos para impresion .
Ciudad: Junin Pais: Argentina

4/2004 - 12/2004 Empresa: ESC. INGENIERO ANTONIO ARBOIT
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Liquidacion de sueldos y jornales , manejo de caja chica, libro banco, Reclamos
docentes,licencias, Distribucion de tareas del personal de limpeza, atencion al publico , Teléfono, Extencion de
certificados a alumnos por pagos de cooperadora.

Ciudad: Junin Pais: Argentina

3/2006 - 8/2006 Empresa: Farmacia del pueblo

Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Presentacion de obras sociales . Manejo de archivos.
Ciudad: Junin Pais: Argentina

9/2017 - 11/2019 Empresa: Doc Orlando Llaver Ginecolégo Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcién del puesto: Atencién al publico, teléfono, Obras Sociales,turnos Recetas, Pasar informes de Eco
,Pasar informes de PAP , Teiir Pap , Fichero, Higiene de instrumentos, sacar orden de Osep por computadora.
Agendar turnos por Osep .

Ciudad: Rivadavia Pais: Argentina

3/2018 - 8/2018 Empresa: Farmacia Avenida

Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética

Descripcion del puesto: Atencion al publico, pedidoa a drogueria, control de mercaderia , cierre de tarjetas .
Ciudad: Junin Pais: Argentina
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FORMACION ACADEMICA:

12-1987Perito mercantil

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Economia y Finanzas

Conocimientos contables.

Centro: Esc Nacional De Conercio Jose Manuel Estrada
Ciudad: San Martin (Argentina)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Titulo: Sin terminar curso

INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Titulo: Sin terminar curso

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Conseguir trabajo, actitud de aprendizaje, responsabilidad en tareas asignadas , puntualidad, Seria un gusto
aplicar mi experiencia y conocimientos en esta Obra Social tan prestigiosa.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente,
Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Astrologia, Bailar, Gimnasio/Aerobic, Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\rosavivianamayori
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