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Ciudad: ARANJUEZ CP: 28300(MADRID)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

9/2008 - 11/2017     Empresa: LABORATORIOS LETI S.A.V. (http://WWW.LETI.COM.VE)
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Analista de Auditoría de Inventario de Materia Prima  Principios Activos, excipientes y
semi terminados 
•	Implementación de la modalidad de Inventarios Cíclicos. Seguimiento
de los inventarios próximos a vencer, materiales rechazados por
Control de Calidad, materiales controlados y materiales para destrucción
•	Emisión de la información de los inventarios al cierre de mes 
•	Tomas físicas de inventarios realizando evaluación cuantitativa y
cualitativa relacionada a temas de las Buenas Prácticas de Manufactura y 
emisión del respectivo informe.
•	Analizar y actualizar los Gastos de Nacionalización en los materiales 
importados, para cálculo de costo y crear la vista del material en el Sistema 
SAP.
•	Elaborar la gestión administrativa del proceso de destrucción de materiales 
ante los organismos del estado. 
Especialista de Documentación de Procesos
•	Coordinar el levantamiento de información relacionada a los
procesos administrativos. Diseñar, redactar y elaborar Manuales de
Normas y Procedimientos, Instructivos, formatos, Flujogramas de 
Procesos y Organigramas.
•	Ejecutar las capacitaciones necesarias para la implementación de 
procedimientos en la empresa.
•	Programar y ejecutar periódicamente la evaluación del cumplimiento de
las políticas y procedimientos, a través de procedimientos de Auditoría 
Interna, en especial trabajos orientados a la revisión de:  Estados
financieros, procesos de producción, toma física de inventarios, fondos
de caja chica, disponibilidad bancaria, cuentas por cobrar y pagar,
proceso de compras de bienes y servicios y cualquier revisión especial
cuando fuese solicitada. 

   Ciudad: GUARENAS  País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1998LICENCIADA EN CONTADURIA PUBLICA (http://UCV.VE)
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
CONTABILIDAD Y FINANZAS EN GENERAL
 Centro: UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:

http://www.micvweb.com


Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: IDIOMA NATIVO

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: CURSOS DE CAPACITACIÓN EN LA EMPRESA
 Centro de Estudios: LABORATORIOS LETI S.A.V.
Título:  EXCEL
 Enlace al Centro de Estudios: http://LETI.COM.VE
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: IDIOMA NATIVO

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: CURSOS DE CAPACITACIÓN EN LA EMPRESA
 Centro de Estudios: LABORATORIOS LETI S.A.V.
Título:  EXCEL
 Enlace al Centro de Estudios: http://LETI.COM.VE
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
EN PRINCIPIO CONOCER LA EMPRESA  MISION, VISION, VALORES, OBJETIVOS .
YA EN EL PUESTO DE TRABAJO CUMPLIR LO ESTABLECIDO EN LA DESCRIPCION DE CARGO EN
FUNCION DEL LOGRO DE LOS OBJETIVOS PROPUESTOS DEL AREA.

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\nfernandezpsc
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