Mi

<em  Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web
- ANONIMO

Direccion web: http://betxanix.micvweb.com
Ciudad: FUENLABRADA CP: 28945(MADRID) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/2010 - 3/2010 Empresa: Festa Moda
Sector Empresarial: Compras
Area Profesional:Comercial - Ventas
Ciudad: Ponferrada Pais: Espafia

9/2012 - 12/2012 Empresa: Instituto de Estudios Bercianos
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Recuento, registro, archivo, de diferente soporte digitalizado y en papel. Recuento,
registro, colocacion e inventario del almacén libros, laminas, catalogos, revistas, etc .
Contabilidad de facturas y recibos.
Registro de entradas y salidas de correspondencia, en sus correspondientes cuadernos.
Elaboracion de estadisticas, manejo de redes sociales y programas paquete Office.
Organizacion de excursiones y eventos culturales, control de la agenda.
Recados a varias oficinas, instituciones, etc .
Atencién al cliente, atender llamadas telefénicas.

Ciudad: Ponferrada Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

12-2012Técnico Superior en Administracion y Finanzas

FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

Contabilidad, Recursos Humanos, Gestion Financiera, Manejo del Paquete Office a buen nivel, Mecanografia,
Gestion de Aprovisionamiento, Administracion Publica, Productos y Servicios Financieros y de Seguros,
Auditoria, Formacion y Orientacion Laboral, Proyecto Empresarial .

Centro: |.E.S. Virgen de la Encina

Ciudad: Ponferrada (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\betxanix
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