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Direccion web: http://solitart28.micvweb.com
Ciudad: Calafate CP: 9405(Soltero a) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

/-1 Empresa: MPCSS Mutual del personal de la caja de servicios sociales (http:// )
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: socijefativa y archivo de documentacion en legajos. Atencién de llamados telefénicos.
Tramites bancarios y vencimientos. Gestion de pagos a proveedores. Atencidn a clientes. Mailing.
Ciudad: 28 de Noviembre Pais: Argentina

2/2000 - 2/2001 Empresa: TDF tarjeta de credito (http:// -)
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: Gestion administrativa: tramitacion de documentos Confeccién de mails, informes y
documentos en general Coordinacién de cobranzas del mensajero motorizado. Coordinacion de la entrega y
distribucion documentos a todas las areas. Atenicion al publico Control administrativo via expedientes.
Gestion operativa: clasificacion y distribucién de correspondencia y documentacién recibida. Atencion y
derivacion telefonica. Distribucién de comunicaciones internas y documentos a las areas. Coordinar con los jefes
de departamento
Periodo

Ciudad: 28 de Nov Pais: Argentina

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\solitart28
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