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Direccion web: http://anitagayosotorres.micvweb.com

Ciudad: Asuncion CP: (Central) Pais: Paraguay

EXPERIENCIA:

3/2008 - 12/2008 Empresa: RS Consultores Asociados
Sector Empresarial: Consultoria
Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: -Registro de los gastos e ingresos de varias empresas a travez del sistema contable
ContAdis.
-Control de informes emitidos el sistema de referencia.
-Llenado y presentacion de formularios.
-Llenado de libros contables manuscritos.
-Gestiones varias.
Ciudad: Luque Pais: Paraguay

10/2010 - 11/2012 Empresa: Asuncion Center SRL
Sector Empresarial: Consumo
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: 15 10 10
-Revision de solicitudes de credito
-Analisis de informconf de cliented nuevos
-Realizacion de referencias comerciales, personales y laborales.
-Preparacion de documentos Contrato de venta, certificado de garantia, facturas y pagares.

10 05 2012

‘Realizacion de autorizacion de retiro de mercaderias del proveedor.

‘Realizacion de pedidos de mercaderias al proveedor.

-Confirmaciones de entrega de mercaderias a los clientes.

‘Registro de las ventas y gastos del mes.

-Cubrir el puesto de recepcion cuando el personal de dicha area se encuentree ausente.

20 07 2012
-Atencion de llamadas referentes a mercaderias con problemas en su funcionamiento.
-Coordinacion con los clientes para revision de mercaderias con problemas.
-Seguimiento de los casos que ingresan a servicio tecnico con los diferentes proveedores hasta que se reparen y
entreguen de vuelta a los clientes.
-Archivo de documentos en los ficheros de clientes.
Ciudad: Asuncion Pais: Paraguay

12/2012 - 6/2013 Empresa: Grupo Cibersons (http://www.cibersons.com)
Sector Empresarial: Consumo
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: -Recepcion de solicitudes de pagos de los diferentes departamentos de la empresa.
-Carga en el sistema StarSoft la facturas de gastos y ventas de a empresa.
‘Emision de documentos Orden de pago y Cheques.
-Elabooracion de conciliaciones bancarias.
-Elaboracion de autorizacion de gestiones varias Notas de solicitud de swift, boletas de depositos en bancos,
pago de servicios basicos Ande, Essap, Copaco, Tigo , efectivizacion de cheques de fondo fijo, solicitudes de
chequeras.
-Confirmacion de pagos a los diversos proveedores via e-mail y telefono.


http://www.micvweb.com

-Pagos a proveedores.
-Orden y archivo de documentos para auditoria.
-Realizacion de depuracion de cuentas contables.
-Realizacion y presentacion de informes de bancos a gerencia con los saldos en cuenta corriente y de ahorro de
cada es.
-Realizacion y presentacion a gerencia de resumen de IVA de cada mes.
Ciudad: Asuncion Pais: Paraguay

FORMACION ACADEMICA:
7-Contador Publico

Cursando: FP1

Otra no especifiada

Cursando actualment el tercer afio 2013
Centro: Universidad Nacional de Asuncion
Ciudad: San Lorenzo (Paraguay)

11-2005Bachillerato Humanistico En Ciencias Sociales
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Ciencias Sociales

Centro: Colegio Nacional Republica de Panama
Ciudad: Asuncion (Paraguay)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Ingles - Nivel Intermedio
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Centro Cultural Paraguayo Americano

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: Centro cultural Paraguayo Americano
Titulo: Intermedio 2

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: Centro cultural Paraguayo Americano
Titulo: Intermedio 2

OBJETIVOS PROFESIONALES:

-Posibilidad de crecer personalmente y profesionalmente.

-Tener la posibilidad de cumplir con los estudios a parte de las responsabilidades en el trabajo.
-Buen ambiente de trabajo.

CUALIDADES:



Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, MUsica Variada, Naturaleza

RECOMENDACIONES:

Nombre y apellidos: Cesar Bordon

Profesion: Contador

Recomendacion: Conocido, Tel. 0991950059.
Nombre y apellidos: Scarley Arrua

Profesion: Estudiante

Recomendacion: Conocida, 021 442 700
Nombre y apellidos: Luis Alfredo Viccencini
Profesion: Estudiante

Recomendacion: Conocido, 021 513 681
Nombre y apellidos: Cesar Bordon

Profesion: Contador

Recomendacién: Conocido, Tel. 0991950059.
Nombre y apellidos: Scarley Arrua

Profesion: Estudiante

Recomendacion: Conocida, 021 442 700
Nombre y apellidos: Luis Alfredo Viccencini
Profesion: Estudiante

Recomendacion: Conocido, 021 513 681

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\anitagayosotorres

- ANONIMO
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