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- ANÓNIMO
Dirección web: http://leidycharoncontrerascastro.micvweb.com

Ciudad: calabozo CP: ciudadela(guarico)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

7/2007 - 11/2007     Empresa: inversiones palacio del blumer
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: cajera, cierre y aperturas de cajas
   Ciudad: calabozo País: Vietnam
-----------------------------------------------
10/2008 - 11/2010     Empresa: inversiones danubis c.a 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: asistente administrativo y atención a clientes
   Ciudad: calabozo País: Venezuela
-----------------------------------------------
5/2013 - 7/2013     Empresa: escuela basica bello horizonte
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: secretaria, elaboración de actas, memorándum, oficios y constancias, cuadratura de
nomida y control de asistencias e inasitencias
   Ciudad: calabozo País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2013tsu en administracion (http://leidycharoncontrerascastro@gmail.com)
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
manejo de archivos, retención de ivas, balances, certificación de ingresos,
manejo de nominas entre otros.
 Centro: instituto politécnico de tecnología de los llanos
 Ciudad: calabozo (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

nociones elementales sobre administración de emergencias y desastres.
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: fundación misión sucre
Información adicional:  nociones elementales sobre los primeros auxilios.
signos vitales.
plan de acción de primeros auxilios y respuesta inmediata.
nociones elementales sobe control de incendios.
plan general de actuación ante un evento adverso.

-----------------------------------------------


CUALIDADES:

http://www.micvweb.com


Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Preciso/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\leidycharoncontrerascastro
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