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- ANÓNIMO
Dirección web: http://pcasado.micvweb.com

Ciudad: MADRID CP: 28025(MADRID)  País: España




EXPERIENCIA:

1/2000 - 2/2007     Empresa: CLINICA RUBER INTERNACIONAL
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Citaciones de pacientes. Facturación a otras compañías aseguradoras y labores
administrativas de la consulta. Pedidos a laboratorios. Atención a pacientes citados. Agenda de los médicos.
 Nota  Lo compatibilice con el trabajo en  Promociones e Inversiones Ferreteras 2000, S.A. 
	
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
4/2001 - 3/2010     Empresa: PROMOCIONES E INVERSIONES FERRETERAS
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Pedidos a proveedores. Conciliación de entradas en almacén con facturas de
proveedores, para su posterior comprobación y subsanación de errores. Pagos y contabilización facturas de
proveedores  Atención telefónica y presencial a proveedores. Apoyo al departamento de contabilidad. Gestión de
cuentas clientes. Informes de saldos y conciliaciones bancarias. Archivo

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
11/2010 - 7/2011     Empresa: EMVS  Empresa Municipal de la Vivienda y Suelo   
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención telefónica al ciudadano. Registro de entradas y salidas de documentación.
Apoyo administrativo al trabajador social, así como a la Directora del Departamento de la Dirección de Servicios
Sociales. Secretaria del Jefe de Departamento. Participe activamente en la creación del Censo de La Cañada
Real.Archivo
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
1/2012 - 2/2013     Empresa: EMVS Empresa Municipal de la Vivienda y Suelo   
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención personalizada y telefónica al ciudadano. Estudios de   solvencia para el alquiler
de vivienda. Elaboración de contratos de alquiler y  seguimiento del mismo. Resoluciones y cesiones de
contratos. Mediación entre inquilinos y propietarios. Archivo
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1978BACHILLER
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

 Centro: SANTA MARIA DEL BOSQUE
 Ciudad: MADRID (España)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Asesoria Tributaria Fiscal
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: Esine

-----------------------------------------------

Asesoria Laboral
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Esine

-----------------------------------------------

Prevencion de Riesgos Laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Ceim

-----------------------------------------------

Habilidades de Direccion
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Ceim

-----------------------------------------------

Calidad Medioambiental
Medio Ambiente
 Centro de Estudios: Ceim

-----------------------------------------------

Comunicacin oral y escrita
Comunicación
 Centro de Estudios: Ifaes

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a,
Diligente, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Meticuloso/a, Organizado/a,
Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música
Variada, Naturaleza, Navegar, Ópera/Música Clásica, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios,
Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\pcasado
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