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Ciudad: Avellaneda CP: 1870(Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

/-1  Empresa: Empresa de Gruas y Autoelevadores CastroDescripcion del puesto: . Atencion al cliente, toma
de pedidos, cotizacién y seguimiento de viaje

. Facturacion, realizacion de notas de crédito y debito

. Ingreso de cobranzas y reclamo de pagos, ingreso de cheques al sistema

. Atencidn a proveedores, pago a proveedores

. Manejo de caja chica, planillas de control de gastos

. Alta de empleados, control de asistencia y llegadas tardes

. Archivo

2/1997 - 10/2007 Empresa: Pernod Ricard Argentina
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: . Atencion al cliente
. Facturacién pedidos clientes, ofrecidos, membresias
. Recepcion de érdenes de compra, grabado, solicitud de turnos
. Asignacién de Stock
. Generacion de reportes: disponibles de stock, informe de quiebres e informacion del parte de produccion
. Reporte de cuota de cobranza
. Armado de lista de precios e informe a la fuerza de ventas
. Notas de créditos
. Altas de clientes
. Reclamos de clientes y vendedores
. Analisis de cuentas corrientes
. Analisis de débitos en la cuenta corriente
. Aplicacion de cobranza
. Reclamos de deudas
. Visitas a clientes e informe ambiental
. Armado de cuota de cobranza vendedor
. Manejo de Nossis
. Manejo de la cuenta bancaria recaudadora

6/2007 - 10/2009 Empresa: Sabia SADescripcién del puesto: Facturacion generacién orden de entrega,
consolidado, hoja de ruta, facturacion, armado de repartos

. Realizacién de notas de crédito

. Confirmacion de Remitos

. Seguimiento de entregas

. Reclamos a TTes

. Control de facturas TTes

3/2010 - 10/2011 Empresa: Industrias Miguens Hnos SRLDescripcién del puesto: . Recepcionista
. Atencidn a proveedores, alta de proveedores, pago a proveedores generar 6rdenes de pago

. Tramites bancarios

. Cobranzas retiro de pagos
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. Facturacion, contabilizacion de facturas

. Alta/Baja de empleados, armado de legajo

. Reporte control de horas trabajadas, asistencias y llegadas tarde, con graficos de ausentismo
. Liquidacioén de sueldos y horas extras

FORMACION ACADEMICA:
12-1993Perito Mercantil

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Administraciéon y Direccidon de Empresas

Centro: Instituto Beata Maria ana de Jesus
Ciudad: Avellaneda (Argentina)

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Me considero organizada, metédica y cuidadosa en mi trabajo, con capacidad de ordenar, organizar y disponer
las distintas tareas que se delegan bajo mi responsabilidad. La vocacion de servicio y creatividad también me
brindan herramientas para llevar adelante de forma eficiente los objetivos establecidos. Emprendedora

CUALIDADES:
Comprometido/a, Eficiente, Organizado/a, Responsable, Servicial, Trabajador/a

INTERESES:
Cocinar, Jardineria, Musica Variada

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\lauraaltizio1512
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