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EXPERIENCIA:

11/2006 - 8/2012     Empresa: Flick Canarias 2 S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Realicé tareas de administrativo en 2 departamentos.
Durante cuatro años y medio estuve la la Recepción del Taller 
Atención telefónica y gestión de clientes, facturación, cobros, arqueo y cuadre de caja, liquidación de crédito,
archivo en general, emisión de certificados de homologación, cita previa, información en general.
Y durante un año y 3 meses estuve en la administración del departamento de Recambios 
Realización de pedidos, recibir pedidos, control del estado de los pedidos, reclamación de piezas, pedidos
especiales a Korea y a Alemania, facturación, cobros, arqueo de caja y cuadre, liquidación de crédito, atención
telefónica y al cliente, inventario, actualización de ficheros, archivo.

   Ciudad: Las Palmas País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006Técnico Especialista en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Plan General de Contabilidad.
Apuntes de asientos Contables en varios programas  Contaplus   Facturaplus   A3conta .
Declaración IRPF y del IS.
Auditoría.
Gestión de aprovisionamientos.
Operatoria de teclado.
Gestión de distintos tipos de documentos.

 Centro: OSCUS
 Ciudad: Las Palmas (España)
-----------------------------------------------
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