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Dirección web: http://marinalarrosa35.micvweb.com

Ciudad: Centenario CP: 8309(Neuquén)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

9/2007 - 12/2010     Empresa: Banco Santa Cruz SA
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Back Office-Atención al cliente.
Aperturas de cajas de ahorros/sueldos, Cuentas Corrientes, plazos fijos.
Acreditaciones de haberes.
Transferencia. 
Atención telefónica.
   Ciudad: Pico Truncado País: Argentina
-----------------------------------------------
1/2011 - 8/2011     Empresa: Los Ranqueles SRL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Facturación
Alta de empleados
Cargas horarias/francos compensatorio.
Control de flota  Servís y VTV 
confección de cheques . Pago a proveedores.
Control de Remitos y Facturas.
Controlar y organización de la oficina para un mejor ambiente de trabajo.
Atención telefónica.
   Ciudad: Pico Truncado País: Argentina
-----------------------------------------------
4/2012 - 2/2017     Empresa: Hospital Distrital Pico Truncado
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: Administrativa en los Sectores de Tesorería y Rendiciones.
Armado y control de legajos, Notas de Pago.
Control y confección de libro diario.
Confección de cheques 
Atención y Pago a proveedores
Transferencia.
Conciliaciones.
   Ciudad: Pico Truncado País: Argentina
-----------------------------------------------
6/2018 - 8/2019     Empresa: Municipalidad de Centenario
Sector Empresarial: Compras
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Recepción de pedidos notas mails, 
Pedidos de presupuestos
Realizaciones de Ordenes de Compras. 
Recepción y control de Remitos y Facturas.
Realización y control de expedientes.
Atención telefónica.
   Ciudad: Centenario País: Argentina
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2008Perito Mercantil
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Economía y Finanzas
Inglés Básico
Operador de PC
Excelente comunicación interpersonal.
Responsable en el área de recepción y administración, con amplia experiencia en la gestión y disponibilidad
horaria.
Entusiasta trabajadora en equipo con sólida ética laboral.
 Centro: Colegio Provincial N 14
 Ciudad: Pico Truncado (Argentina)
-----------------------------------------------
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