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Ciudad: Ibros  CP: 23450(Jaén )  País: España




EXPERIENCIA:

6/2009 - 9/2009     Empresa: Papelería Ibros 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Atención al cliente , inventario , venta de artículos de papelería .
   Ciudad: Ibros  País: España
-----------------------------------------------
3/2014 - 5/2014     Empresa: Cooperativa   la Remediadora    Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente , inventario y ficha de almacén , uso de programas conta plus y factura
plus ,confección de facturas y albaranes. 
   Ciudad: Ibros  País: España
-----------------------------------------------
5/2014 - 7/2014     Empresa: Ayuntamiento de ibros 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención al cliente , transferencias bancarias , confección de  certificados de
empadronamiento , licencias de vado y de obras , seguimiento del padrón municipal , alta y baja de contratos de
trabajo , confección de nóminas y certificados de empresa .
   Ciudad: Ibros  País: España
-----------------------------------------------
3/2017 - 6/2017     Empresa: Ayuntamiento de ibros 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención al cliente , transferencias bancarias , confección de  certificados de
empadronamiento , licencias de vado y de obras , seguimiento del padrón municipal , alta y baja de contratos de
trabajo , confección de nóminas y certificados de empresa .

-----------------------------------------------
8/2018 - 6/2019     Empresa: Laboratorios Pedro Perales S.l
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente , control en programas de entradas y salidas de productos , inventario
, elaboración de facturas y albaranes , visitas a clínicas dentales , empaquetado de productos y salida de estos
hacia las clínicas .

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2014Técnico de G.p en gestión Administrativa 
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos en contabilidad y facturación , atención al cliente , altas y bajas , contratos de trabajo , rrhh ,
conocimientos en programas de Microsoft Office , inventarios y fichas de almacén , conocimientos en logística  .
 Centro: IES Los Cerros
 Ciudad: Úbeda  (España)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------
7-2017Tecnico Superior en Administración y Finanzas 
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Atención al cliente , conocimientos en contabilidad y facturación , inventarios y fichas de almacén , gestión de
empresas , rrhh , altas y bajas , confección de documentos administrativos , manejo de programas de Microsoft
Office .
 Centro: IES Los Cerros 
 Ciudad: Úbeda (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Comercio y Marketing 
Marketing
 Centro de Estudios: Patio de empresas de Baeza 
Información adicional:  He aprendido todo lo relacionado  sobre el tema del comercio y marketing

-----------------------------------------------

Gestión Financiera en el ámbito administrativo
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Universidad Rey Juan Carlos de Madrid 
Información adicional:  He aprendido cómo llevar la gestión de una empresa .

-----------------------------------------------

Modalidades Contractuales y Seguridad Social 
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Universidad Rey Juan Carlos de Madrid 
Información adicional:  Todo lo relacionado con los contratos , confección de los mismos , altas y bajas etc 

-----------------------------------------------

Atención al cliente 
Comunicación
 Centro de Estudios: Ayuntamiento de Ibros 
Información adicional:  He aprendido nuevos métodos para dar una mejor atención al cliente .

-----------------------------------------------

Emprendimiento 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Ayuntamiento de Ibros 
Información adicional:  Los pasos que debo seguir para montar mi propia empresa .

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Ibros 
Título:  B1 
-----------------------------------------------




OBJETIVOS PROFESIONALES:
Quiero seguir creciendo profesionalmente , y aprendido cada día algo nuevo .

CUALIDADES:
Adaptable, Cariñoso/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Entregado/a, Flexible, Honesto/a, Organizado/a,
Persuasivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Coches/Motos, Deportes de Agua, Fútbol/Rugby, Montañismo, Museos/Galerías de Arte, Naturaleza,
Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\remegarcia05
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