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Ciudad: Guayaquil  CP: (Guayas )  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

1/1985 - 2/1992     Empresa: Aluminios del Caroni S.A.  ALCASA 
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Transcripción de datos al sistema  nomina  informar de la programación de los
mantenimientos preventivos y correctivos de los equipod moviles y maquinarias de la empresa. Redacciones de
cartas e informes gerenciales.
   Ciudad: Puerto Ordaz  País: Venezuela
-----------------------------------------------
7/1992 - 9/1993     Empresa: Escritorio jurídico Zerpa y Asociados 
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Redacciones de cartas, documentos de: divorcio, empeños, compra y venta de
inmuebles  y mobiliario  hipotecas, avaluos. Llevar la agenda diaria de las actividades de los abogados.  Atención
al cliente. Atender las llamadas entrantes , compra de insumos de limpieza 
   Ciudad: Puerto Ordaz  País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/1999 - 3/2001     Empresa: Blanco y Café 
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atencion al cliente, manejo de caja, preparar cafe de maquina,  depósitos bancarios .
   Ciudad: Puerto Ordaz  País: Venezuela
-----------------------------------------------
10/2005 - 10/2007     Empresa: NyCo 
Sector Empresarial: Imagen personal
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Apertura y cierre de local, depósitos bancarios diario, realizar inventarios semanales,
control de personal, realizar compras de insumos de mimpieza. Estar pendiente de exhibición de vitrinas,
atención al cliente, manejo  y arqueo de caja, cierre de puntos de ventas.
   Ciudad: Puerto Ordaz  País: Venezuela
-----------------------------------------------
11/2007 - 6/2010     Empresa: Gorditas Atlántico 
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al cliente, exhibición de vitrinas, manejo de caja e inventario, colaborar con
limpieza del local.
   Ciudad: Centro comercial Moll Atlántico  País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2010 - 6/2012     Empresa: Mundo chichito
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Dirección - Gerencia
Descripción del puesto: Apertura y cierre de local, control de inventario  ingreso y egreso de mercancía  control
del personal de turno, relacion de nomina, atencion al cliente, caja, depositos bancarios, exhibición de vitrina 
tienda de venta de ropa,  damas y niños  calzado, cartera, bisutería, entre otros.
   Ciudad: Puerto Ordaz  País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2018 - 7/2018     Empresa: Casa de familia Descripción del puesto: Cuidado de niña de 7 años, ayudarla con
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sus deberes, acompañarla a clases de danzas, realizar las labores de limpieza del hogar, cocinar.

   Ciudad: Guayaquil  País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006Bachillerato 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Arte y Humanidades

 Centro: UEMR JULIA VIÑA RODRÍGUEZ 
 Ciudad: Puerto Ordaz  (Venezuela)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\adracarolina
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