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Ciudad: Guayaquil CP: (Guayas ) Pais: Ecuador

EXPERIENCIA:

9/2018 - 9/2019 Empresa: Huerta & Huerta consultores juridicos
Sector Empresarial: Derecho
Area Profesional:Legal, Servicios juridicos
Descripcion del puesto: ¢ Revisar archivos y demas documentos legales
* Gestion Juridica de todo tipo
* Elaboracion de escritos juridicos
« Contactar a los clientes, testigos, y abogados para programar entrevistas, reuniones, y disposiciones
» Asistencia de solicitudes y documentos de la corte y la preparacion para el juicio
* Elaborar correspondencia legal
* Investigacion juridica y factica
» Organizar y administrar la documentacion en fisico y en digital
* Brindar asistencia a los abogados en la resolucion de las disputas judiciales
* Realizacién de trdmites juridicos
* Estar al corriente con los avances y cambios en materia legal
* Atencion al cliente

Ciudad: Guayaquil Pais: Ecuador

2/2020 - 5/Actual Empresa: Banco del Pacifico Descripcion del puesto: Resolver, asesorar y transmitir
respuestas oportunas a las inquietudes de los clientes de forma personal o via telefonica.
& 61623 Elaboracién y envio de documentos de cobro de cuentas en mora,

de acuerdo a politicas internas.

& 61623 Recepcidn, elaboracion y distribucion de comunicaciones

diversas en el departamento de cobranzas.

& 61623 Ingresar y verificar los ajustes de débitos y créditos generados en

el Departamento de Cobranzas.

& 61623 Emitir certificados del manejo de tarjetas, conforme a las

politicas.

& 61623 Administracion y envio al Area de Operaciones Integrales

documentos por refinanciamiento de deudas suscritos por los

clientes.

& 61623 Organizacion y archivo de documentos enviados y recibidos

dentro de cada dia.

& 61623 Seguimiento de Procesos Judiciales.

FORMACION ACADEMICA:

-Abogado de los tribunales y juzgados de la republica del ecuador

Cursando: FP1

Derecho

Estudiante de derecho , jurisprudencia ciencias sociales y politicas cursando el 8vo semestre en la universidad
catolica de Santiago de Guayaquil

Centro: Universidad catdlica de Santiago de Guayaquil

Ciudad: Guayaquil (Ecuador)


http://www.micvweb.com

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Estudiante de jurisprudencia en formacion con espiritu conciliador y emprendedor, formada integralmente con
valores sociales, humanos, éticos y morales, conocedora de las realidades sociales, con actitud de colaboracién,
respeto y confianza para con los miembros del equipo de trabajo y por la comunidad en general, con capacidad
de rapido aprendizaje y superacién con una mentalidad critica y sobre todo responsable y respetuosa de los
ordenamientos juridicos.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fuerte, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Meticuloso/a,
Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Servicial, Sociable, Trabajador/a, Valiente, Visionario/a

INTERESES:
Ciclismo, Cine/Peliculas, Cocinar, Jardineria, Literatura/Historia, Politica, Servicios Sociales Voluntarios,
Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

RECOMENDACIONES:

Nombre y apellidos:

Profesion:

Recomendacion: REFERENCIAS PERSONALES

* Dr. Alejandro Enrique Lazo Mora — Gerente Asesoria Legal, Normativa y Servicios — Asesoria Juridica Banco del Pacifico — 0¢

* Ing. Humberto Guerra Farfan — Director regional administrativo financiero MEDIOS PUBLICOS E.P. — 0998335756
* Lcda. Paola Gonzalez Santana — Analista de Comunicacion- Gobernacién de Manabi — 0999270070

REFERENCIA LABORALES

* HUERTA & HUERTA CONSULTORES JURIDICOS

Dr. Emilio Clemente Huerta Ortega

Baquerizo Moreno 1112 entre Fco. P. Icaza y 9 de octubre
6to Piso Oficina 1

Celular: 0988107281

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\mariaveronicacc
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