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Ciudad: Pobla de Vallbona CP: 46185(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

8/1996 - 1/1999     Empresa: Varias ETT
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera de barra y sala para diversos restaurantes mediante ETT
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
12/1999 - 4/2002     Empresa: Factory Store Levi s
Sector Empresarial: Imagen personal
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Encargada en tienda de moda.
Dependienta, organización de tienda y personal, apertura y cierre,arqueo caja, stock y almacén.
   Ciudad: Sedaví País: España
-----------------------------------------------
11/2002 - 3/2003     Empresa: Label systems
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Recepción, atención telefónica y presencial, archivo, paquetería y envío, organización
agenda, apoyo departamento facturación.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
3/2003 - 3/2006     Empresa: Somgas Levante
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención cliente ben oficina de gas natural.
Altas, reclamaciones, etc. Todas gestiones relacionadas con el suministro.
Apertura y cierre oficinas.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
3/2006 - 11/2017     Empresa: Iman Soler S.L.U
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Responsable departamento instalaciones.
Registro de contratos,partes de trabajo instaladores,albaranes,control almacén, facturación, atención cliente en
oficina. Apoyo departamento contable.
   Ciudad: La Pobla de Vallbona País: España
-----------------------------------------------
1/2018 - 3/2018     Empresa: Montgas S.L
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Administrativa para empresa colaboradora de gas natural. Elaboración ruta Técnicos,
visar , digitalización y archivo documental.
   Ciudad: Museros País: España
-----------------------------------------------
11/2018 - 8/2019     Empresa: Escorpión inmobiliaria
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
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Descripción del puesto: Administrativa y atención al cliente en inmobiliaria. 
Captación de inmuebles.
Tareas administrativas. Archivo, redacción contratos, cambios suministro, trámites conselleria. Atención cliente
en oficina.
   Ciudad: Paterna País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1994Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Administrativa, mecanografía, informática usuario.
 Centro: EP La Salle
 Ciudad: Paterna (España)
-----------------------------------------------
8-2002Contabilidad
Otro no especificado
Economía y Finanzas
Contabilidad
 Centro: SERVEF
 Ciudad: Valencia (España)
-----------------------------------------------
1-2020Contabilidad financiera
Otro no especificado
Economía y Finanzas
Cursando actualmente
 Centro: A distancia
 Ciudad: Valencia (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: ItalianoNivel: No Precisado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,…)

Nivel: Nivel Principiante



-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Busco un puesto como administrativa en una empresa donde pueda crecer profesionalmente y donde pueda
adquirir nuevas habilidades.

CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Flexible, Honesto/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Ordenadores/Internet, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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