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Dirección web: http://moquina28.micvweb.com

Ciudad: San Nicolas CP: 2900(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

3/2005 - 5/2007     Empresa: Cocivial S.A. Obras Civiles Y Viales
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:    Manejo Sistema Tango Modulo Sueldo.
   Altas Y bajas empleados, Tramites Afip “Mi Simplificación”, “Mis
Facilidades”.-
   Libro de Sueldos, Rubrica, Libro de hojas móviles.
  Conciliación básica de Bancos.
   Chequeo de situación impositiva de proveedores en Pagina de Afip.-& 61550  Atención y visitas a Proveedores.
-
   Confección y carga en planillas Excel de movimientos Bancarios. -
   Imputar contablemente mediante plan de cuentas los gastos respectivos.
   Realizar órdenes de pago y confección de cheques para pagos a proveedores.
   Archivo de facturas y órdenes de pag
   Ciudad: San Nicolas País: Argentina
-----------------------------------------------
6/2007 - 12/2013     Empresa: Gestoría Integral Ghiselli
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:    Liquidación y confección de libros Impuesto al Valor Agregado. -
   Trámites Municipales, Habilitaciones, Rentas, CEMAC, Afip.-
   Inscripción, ceses, modificación de datos, planes de pago en Ingresos Brutos. -
   Confección moratorias deudas impositivas o provisionales, Tramites Afip “Mis
Facilidades”. -
   Altas y bajas empleados, modificaciones, Tramites Afip “Mi Simplificación”. -
   Manejo SIAP.-
   Confección de libros de sueldos y recibos de pagos de haberes. -
   Manejo Word, Excel, Internet. -
   Transferencias, altas y bajas automotor, moto vehículos y maquinarias. -
   Ciudad: San Nicolas País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2013 - 3/2017     Empresa: Petrolera Degab S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:  Facturación
  Control y seguimiento Cta. Cte. Grandes Clientes  Arcor SAIC  Nidera SA 
Atanor SCA  Milkaut SA, Friar SA, Rousselot Argentina SA y otros .
   Control Cta. Cte. proveedores YPF S.A., Energy Consulting Services SA, entre
otros.
   Conciliación Cuentas por Pagar. -
   Armado, actualización y control legajos    Manejo caja, pagos en efectivo y confección de cheques. -
   Control de asistencia.
   Liquidación sindicatos varios.
   Control documentación varia para presentar ante distintos organismos de
control.
   Excelente manejo de paquete Microsoft    Gestión de documentación financiera y jurídica.
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   Gestión logística.
   Ciudad: San Nicolas País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2017 - 1/2020     Empresa: Vialdod de ConstruccionesSRL
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: & 61550  Manejo sistema HOLISTOR.
& 61550  Control retenciones / percepciones ARBA / AFIP.
& 61550  Armado, actualización y control legajos personal - Altas y bajas de personal AFIP
& 61550  Preparaciones informes para Estudio Contable.
& 61550  Control facturación y cobros.
& 61550  Pago a proveedores, armado y control Cta. Cte.
& 61550  Planillas Horario y Descanso
& 61550  Tramites IERIC - Sindicatos.
& 61550  Control gastos por obra / Emisión informes costos.
& 61550  Sueldos Convenio Comercio / UOCRA.
& 61550  Conciliación bancaria.
   Ciudad: San Nicolas País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-CPN
FP1 (Formación Profesional)
Economía y Finanzas
32 MATERIAS APROBADAS
 Centro: UNR
 Ciudad: ROSARIO (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\moquina28
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