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Ciudad: Vecindario CP: 35110(Las Palmas)  País: España




EXPERIENCIA:

11/2011 - 3/2012     Empresa: Descartables Caarabobo
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente, archivo de facturas en físico y en el sistema,envío de
correspondencia, atención telefónica
   Ciudad: San Diego País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2017 - 7/2017     Empresa: Universal Sport 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Registro de inventario, atención al cliente
   Ciudad: Valencia País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/2017 - 12/2017     Empresa: Cocoroa Morrocoy Hotel
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Promoción de paquetes turísticos y atención al cliente en general.
   Ciudad: Tucacas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2002Educación Secundaria Obligatoria
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada

 Centro: IES Adeje
 Ciudad: Tenerife (España)
-----------------------------------------------
1-2020Certificado de Profesionalidad de Operaciones Auxiliares de Servicios Administrativos y Generales
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
 Técnicas administrativas básicas de oficina, operaciones básicas de comunicación, reproducción y archivo,
prácticas profesionales en el Centro de Estudio Máster, Vecindario,40 horas
 Centro: Centro de Estudios Máster
 Ciudad: Gran Canaria (España)
-----------------------------------------------
1-2020Competencias Claves Nivel 3
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: CEPA Santa Lucía
 Ciudad: Gran Canaria (España)
-----------------------------------------------
8-2020Certificado de Profesionalidad de Actividades de Gestión Administrativas
Otro no especificado

http://www.micvweb.com


Administración y Dirección de Empresas

 Centro: AFS Formación
 Ciudad: Gran Canaria (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Quiero desempeñar mis conocimientos y habilidades adquiridas en la empresa y fomentar el desarrollo de la
misma.

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Teresaelena13
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