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Dirección web: http://mcesdla.micvweb.com

Ciudad: Sevilla CP: 41015(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

6/2004 - 6/2006     Empresa: Alufema, s.l.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Empresa dedicada al alumnio y cristalería.Atención al cliente. Encargada de facturación.
Control de fax y correspondencia. Procesamiento, clasificación, verificación y archivo de documentación.
Recepción, verificación, registro y elaboración de órdenes de pedidos tanto de clientes como a proveedores.
Reposición y control de herramientas en almacén. Mecanizado de materiales de aluminio.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
10/2006 - 8/2011     Empresa: Cristalería los Corrales, s.l.l.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Empresa dedicada al alumnio y cristalería. Atención al cliente tanto personal como
telefónicamente. Encargada de facturación. Control de fax y correspondencia. Procesamiento, clasificación,
verificación y archivo de documentación. Recepción, verificación, registro y elaboración de órdenes de pedidos
tanto de clientes como a proveedores. Reposición de materiales en almacén. Verificación, realización y envios de
presupuestos.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
8/2011 - 11/2011     Empresa: Alimentación La Escalera
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la alimentación. 
Dependienta y reponedora de productos y limpieza de local.
   Ciudad: Chiclana de la Frontera País: España
-----------------------------------------------
12/2011 - 8/2012     Empresa: Coronel Tapiocca
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la moda y zapateria hombre-mujer. Dependienta y reponedora de
productos de la tienda y limpieza de local.
   Ciudad: Chiclana de la Frontera País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1999Bachiller-COU
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

 Centro: I.S.E. Pino Montano
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------
6-2011Técnico Superior en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

http://www.micvweb.com


 Centro: I.E.S. Punta del Verde
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Certificado de manipulador de alimentos de alto riesgo
Ciencias de la Salud

-----------------------------------------------

Contratación laboral
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: CEA

-----------------------------------------------

Gestión de nóminas y seguridad social
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: CEA

-----------------------------------------------

Interpretación y complementación de nóminas
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: CEA

-----------------------------------------------

Contabilización de iva y sobre impuestos de sociedades
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CEA

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable,
Meticuloso/a, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Cine/Películas, Literatura/Historia, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza,



Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mcesdla
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/479861.DOC
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