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- ANÓNIMO
Dirección web: http://sandrabarragan1.micvweb.com

Ciudad: Coria del Rio CP: 41100(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

1/2002 - 5/2002     Empresa: MAPFRE
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Prácticas realizada bajo la supervisión de Don Modesto Solano, director de Recursos
Humanos.  Nota  Notable.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
12/2002 - 5/2003     Empresa: Autos Sanchez, SL
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Tareas de Secretariado.
Cartera de Seguros de los vehiculos.  Mapfre y Allianz
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
6/2003 - 2/2013     Empresa: MAN TRUCK   BUS IBERIA, SAU
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión de viajes, atención telefónica, y todas las tareas propias de una secreta.
Administrativa comercial Buses y Camiones tanto nuevos como usados  Realizar pedidos, facturación, cobros,
pagos a proveedores, atención a todos los comerciales y sus clientes  de la zona de Andalucia y Extremadura. 
Comercial
Resposable de la cartera de autobuses.  Reportar informes a gerencia.

   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
1/2015 - 10/2015     Empresa: SEMAE ACQUAJET, SL
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Funciones: gestión de cobros, atención personaliza al cliente, pedidos, contratación,
resolución de incidencias, gestión de cancelaciones, gestiones administrativas varias, apoyo departamento de
logística, etc 
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1998Bachiller
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

 Centro: IB Rodrigo Caro
 Ciudad: Coria del Rio  Sevilla (España)
-----------------------------------------------
6-2002F.P. 2ª, rama de formación administrativa y comercial, especialidad secretariado
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

http://www.micvweb.com


 Centro: Escuela Albaydar
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso Básico de Gestión Empresarial
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: UNCEAR y subvencionado por la Consejería de Trabajo e Industria de la Junta de
Andalucia
Información adicional:  -	Curso Básico de Gestión Empresarial  240 horas  impartido por UNCEAR y
subvencionado por la Consejería de Trabajo e Industria de la Junta de Andalucía, en 1999.

-----------------------------------------------

Contabilidad General
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FEDEME, cofinanciado por el Fondo Social Europeo
Información adicional:  -	Curso de Contabilidad General  60 horas , impartido por FEDEME, cofinanciado por el
Fondo Social Europeo, y dentro del III Acuerdo Nacional de Formación Continua.

-----------------------------------------------

Office 2007
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Fundosa Control de Datos y Servicios, SA
Información adicional:  	Curso de formación presencial de Office 2007  Powerpoint  12,5 horas lectivas , Access 
25 horas , Word  12,5 horas , Excel  25 horas , impartido por FUNDOSA CONTROL DE DATOS Y SERVICIOS,
S.A.

-----------------------------------------------

Secretariado Médico
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Master D
Información adicional:  Técnico gestión de datos sanitarios.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Actualmente realizando curso
 Centro de Estudios: CES Cartuja
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Actualmente realizando curso
 Centro de Estudios: CES Cartuja
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a,



Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Literatura/Historia, Música Dance/Electrónica, Música
de Jazz/Blues, Música de New Age, Música Latina, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza,
Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\sandrabarragan1
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