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Dirección web: http://giselita61.micvweb.com

Ciudad: Wilde CP: 1876(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

2/1992 - 4/1997     Empresa: & 61656 	Instituto de Rehabilitación al Adicto 
Sector Empresarial: Atención al cliente
Descripción del puesto: Asistencia Personal de Contención y Recepción  de Pacientes    Ad Honoren   
   Ciudad: Avellaneda País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2000 - 6/2012     Empresa: & 61656 	Liga de Almaceneros de Quilmes
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa Tareas Generales de Oficina. Cobranzas. Control de Documentación de
Socios, Archivo.  Copiado de facturas a sistema Excel, calculo de Compras y ventas de socios para la confección
de Impuestos IVA, INGRESOS BRUTOS. Manejo de Arbanet para Impuesto Ingresos Brutos. Trámites vía
intranet de Afip   bajas en monotributo, modificaciones de datos, cambios de claves, domicilios   Copiado Libro
IVA COMPRAS-VENTAS. Trámites generales  pagos de impuestos . Copiado de libro MAYOR. Trámites en
AFIP. Municipalidad, y diferentes Entidades públicas. Control de caja chica. Copiado a libros sobre Ingresos y
Egresos. Redacción Actas de Directorio y Actas de Asamblea. Atención telefónica. Asistencia telefónica. Efectiva
en Relaciones Públicas.
   Ciudad: Quilmes País: Argentina
-----------------------------------------------
4/2002 - 12/2007     Empresa: & 61656 	Empresa de Comercio Exterior TransGlory  Part Time Descripción del
puesto: Recepción - Asistente Administrativa. Tareas generales
   Ciudad: Capital  País: Argentina
-----------------------------------------------
6/2013 - 8/2015     Empresa: Sr Cartel
Sector Empresarial: Marketing
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Ventas
   Ciudad: Wilde País: Argentina
-----------------------------------------------
8/2015 - /     Empresa: Tlaser
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Diseño - Creatividad
Descripción del puesto: Armado, y manipulacion de maquinas de corte laser, acrilicos, maderas, cueros
   Ciudad: Dominico País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Veterinario
FP1 (Formación Profesional)
Ciencias de la Salud
Abandonado
 Centro: UNLP
 Ciudad: LA Plata (Argentina)
-----------------------------------------------
-
Otro no especificado

http://www.micvweb.com


Informática y nuevas tecnologías
•	Manejo de PC		Operador de PC , Avellaneda, - Entorno Windows  Manejo de Paquete Office – Internet – Corel Draw, Corel  Photo shop, Redes sociales 
-----------------------------------------------
12-1990Bachiler biogico
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: Eemn N2
 Ciudad: Wilde (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi disponibilidad son 4/5 horas diarias

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Diligente, Eficiente,
Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Perceptivo/a, Persistente, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Valiente


INTERESES:
Arte, Jardinería, Museos/Galerías de Arte, Música Alternativa, Música de New Age, Naturaleza, Religión,
Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Yoga/Meditación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\giselita61
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