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Ciudad: QUITO CP: (PICHINCHA) Pais: Ecuador
EXPERIENCIA:

5/2017 - 10/2019 Empresa: GREENETICS SOLUTIONS
Sector Empresarial: Consultoria
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Procesar y registrar informacién mediante la actualizacion de bases de datos o archivos
informéaticos.
Llevara a cabo todas aquellas otras tareas que puedan ser requeridas de manera
razonable o excepcional y que tengan como fin asegurar el correcto funcionamiento
del trabajo
Asegurar el buen funcionamiento de la empresa realizando labores administrativas, tales como archivar,
planificar y coordinar las actividades generales de la oficina, ademés de redactar los reportes correspondientes.
Coordinar y agendar reuniones de negocios, entrevistas, citas, eventos corporativos y otras actividades afines
Redactar, archivar y revisar documentos, tales como recibos, reportes, memos, hojas de calculos y otros
documentos administrativos
Solicitar cotizaciones a los proveedores de acuerdo a requerimientos de la oficina, elaborar cuadro comparativo
y borrador de nota de solicitud de aprobacion
Ciudad: QUITO Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:

7-2019INGENIERO EN ADMINISTRACION DE EMPRESA
Ingeniero Superior

Administracidn y Direccion de Empresas

Centro: UNIVERSIDAD CENTRAL DE ECUADOR
Ciudad: QUITO (Ecuador)

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: ESCUELA POLITECNICA, UNIVERSIDAD CENTRAL
Titulo: B2

OBJETIVOS PROFESIONALES:

CRECER PROFESIONALMENTE.

APORTAR MIS CONOCIMIENTOS A MI TRABAJO REQUERIDO.

AYUDAR A CUMPLIR CON LAS METAS Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES.

LOGROS Y RESULTADOS:
MEJOR ESTUDIANTE DE ADMINISTRACION SEXTO Y NOVENO SEMESTRE
CURSO DE IMPORTACION Y EXPORTACION

CUALIDADES:


http://www.micvweb.com

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Eficiente, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Perceptivo/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Trabajador/a

INTERESES:
Baloncesto/Voleibol, Cine/Peliculas, Cocinar, Futbol/Rugby, Musica Latina, Naturaleza, Politica, Tenis/Paddel,
Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

RECOMENDACIONES:

Nombre y apellidos: ALFONSO VASCONEZ MALDONADO
Profesion: ING.CIVIL

Recomendacion: ING.ALFONSO VASCONEZ 0999782818
ING.MARCO RIVADENEIRA 0992795600

ING.SAUL CADENA 0995873704

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\dvasconez50
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