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Direccion web: http://melany_nicole9713.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

5/2016 - 2/2017 Empresa: Consultorio Médico Dra. Lucia Melendrez
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Actualizar el registro de pacientes con los datos personales correctos.

Responder, registrar y devolver las llamadas de teléfono, proporcionando la informacion basica.
Mantener la recepcion y las salas de espera ordenadas.
Realizar tareas administrativas como el pago de servicios basicos, clasificacion de las muestras médicas,

adquisicién de material de oficina, organizacién y almacenaje de los informes médicos, etc.
Ciudad: Guayaquil Pais: Ecuador

4/2017 - 12/2018 Empresa: Eli Pelugueria
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcién del puesto: Atender al cliente en caja.
Orientar al cliente ofreciendo los servicios.
Controlar y verificar el movimiento diario de ingresos de fondos por diferentes conceptos.
Realizar depdsitos bancarios en las diferentes cuentas corrientes.

Efectuar los pagos a los proveedores.

Pago de servicios basicos.
Ciudad: Guayaquil Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:
10-2019Abogada

Cursando: Grado

Derecho

Centro: Ecotec
Ciudad: Guayaquil (Ecuador)

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Fiable, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Responsable, Sensible

INTERESES:


http://www.micvweb.com

Arte, Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Literatura/Historia, Museos/Galerias de Arte, MUsica Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\melany_nicole9713
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