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Ciudad: Los lagos de Heredia CP: (Heredia)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

12/1997 - 12/2008     Empresa: Mabe  Atlas
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Operaria de planta en area de Manufactura.
Asistente de Mantenimiento de Maquinaria   oficinista
Coordinadora del programa 5S en manufactura Refrigeracion y cocinas
Asistente administrativa del Gerente de Manufactura
Jefe del área de Mantenimiento de Edificio.
Experiencia adquirida .
Computación
Conocimientos de Supervicion
Archivo
Liderazgo
Presentaciones de power poin
Hablar en publico
Servicio al cliente
Manejo de Personal
Central Telefonica
Agenda

   Ciudad: Heredia País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2009 - 9/2010     Empresa: Industrias Proccecal
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Facturadora, ventas .

Entregar facturas a los transportistas para ser cargados en bodega y entregar a los diferentes cliente
Caja chica
Reportes de ventas semanal y mensual
Buscar posibles clientes para ampliar la cartera de clientes
Coordinar pedidos con bodega para dar les fechas a los clientes de las entregas.
   Ciudad: Heredia País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2013 - 7/2013     Empresa: Ofitac
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención a clientes
entrega de cheques
Archivo
Agenda
central telefonica
 Realizar cartas solicitadas

   Ciudad: San Jose País: Costa Rica

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2013Sacando Tecnico en Secretariado
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Experimentales
En curso
 Centro: Colegio para Universitario Boston
 Ciudad: Heredia (Costa Rica)
-----------------------------------------------
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