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Ciudad: L Hospitalet del Llobregat CP: 08904(Barcelona)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1992 - 7/2001     Empresa: GRUPO C.B.CO.  DIESEL - GUESS 
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa
Dentro del departamento de gestión, mis tareas eran 
Contacto con proveedores

-	Datación en sistema de compras,
-	Control de llegadas
-	Confección de albaranes
-	Abonos y cargos a proveedores
-	Control y seguimiento de stocks
-	Asistencia a coordinación del departamento

   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
2/2003 - 2/2004     Empresa: PLATAFORMA DISTRIBUCION CARREFOUR
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa
Dentro del departamento de carnicería, me encargaba de 

-	Pedidos diarios a proveedores
-	Facturación a clientes
-	Introducción tarifas
-	Abonos y cargos a proveedores y clientes
-	Previsiones de cargas para departamento de tráfico
-	Atención telefónica a proveedores y clientes
-	Tareas administrativas diversas

   Ciudad: Gelida País: España
-----------------------------------------------
2/2004 - 6/2011     Empresa: GALLEGA DE ALIMENTACION S.A.
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa
-	Recepcionista
-     Atención telefónica clientes
-     Televenta
-     Datación pedidos en sistema
-     Gestión administrativa diversa

Supervisora de calidad 
-	Controlar los APPCC desde febrero de 2009
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-	Preparar auditorias SGS

Separadora y etiquetadora de pedidos de clientes. 

   Ciudad: Vilafranca del Penedès País: España
-----------------------------------------------
7/2011 - 2/2012     Empresa: DESAVE S.A.
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa
-	Atención al teléfono
-	Entrada de pedidos al sistema
-	Ayudante en el departamento de compras, donde contacto con los proveedores y hago todo el proceso y
seguimiento de las compras diárias .
-	Gestiones administrativas varias.
-	Soporte en diversos departamentos.

Departamento de Elaborados

-	Elaboración de embutidos
-	Envasado y etiquetado de los productos
-	Realización de pedidos de clientes

   Ciudad: Vilafranca del Penedès País: España
-----------------------------------------------
1/2013 - 8/2013     Empresa: FRAGADIS S.L.
Sector Empresarial: Consumo
Descripción del puesto: - Segunda encargada del supermercado
   Envio pedidos diarios a central
   Devoluciones central
   Recepción de mercancia diaria proveedores  internos y externos 
   Control de caja cajeras
   Cierres de cajas cajeras
    Ingresos diarios al banco

- Cajera   reponedora

   Ciudad: Tarragona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-graduado escolar
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica

 Centro: Col.legi Sant Josep
 Ciudad: Vilafranca del Penedès (España)
-----------------------------------------------
-
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica



 Centro: I.E.S. Eugeni d Ors 
 Ciudad: Vilafranca del Penedès (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Manipulación de alimentos - Higiene alimentaria 
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: L Aula 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: CatalánNivel: Nivel Profesional
Comentarios: nativo

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: nativo

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\monicabullit

- ANÓNIMO
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