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Ciudad: VITORIA-GASTEIZ CP: 01008(ALAVA)  País: España




EXPERIENCIA:

5/1999 - 6/1999     Empresa: ENTIDAD PÚBLICA EMPRESARIAL  CORREOS Y TELEGRAFOS
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: Clasificacion de Correspondencia
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
1/2000 - 1/2001     Empresa: IKERTALDE
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: TÉCNICA DE ESTUDIOS DE MERCADO.
Atención al Público, Encuestas presenciales   Sociometros de politica  en diferentes semanas de este periodo de
tiempo con todo tipo de población a partir de 18 años de edad 
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
5/2005 - 5/2005     Empresa: SOCIEDAD ESTATAL,CORREOS Y TELEGRAFOS
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: Cartera de certificados  y clasificadora de correspondencia
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
5/2005 - 5/2005     Empresa: ECOCENTRO
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto:   sección deportes y textil infantil 
ATención , asesoramiento y venta a clientes
Recepción de pedidos y organización de tienda
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
7/2006 - 8/2006     Empresa: CENFORPRE
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVO   en prácticas 
Atención Teléfonica,Organización de Archivos,Creación de base de datos, access,
encuadernación de folletos para la PRL
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
2/2009 - 3/2009     Empresa: Alta Gestión e Ibermática
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Tecnología - Analistas
Descripción del puesto: GRABADORA DE DATOS, Transcripción de datos a base de datos para las elecciones
del Gobierno Vasco del 2009
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
10/2010 - 10/2012     Empresa: EMAIKER E IKERTALDE
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Investigación y Desarrollo
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Descripción del puesto: Técnica de estudios de Mercado  En colaboración con las dos empresas y en especial
Emaiker realice encuestas presenciales de Censos de Población 
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
1/2013 - 12/2013     Empresa: CARITAS  VICENTE GARCIA ZALDUENDO  Abetxuko 
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Servicios Sociales - ONGs
Descripción del puesto: Aux Administrativa como Voluntaria
Transcripción de documentos
Planificación del trabajo de reparto de propaganda
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
4/2015 - 5/2017     Empresa: IKERTALDE, GRUPO CONSULTOR
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: TÉCNICA DE ESTUDIOS DE MERCADO
 Atención al Público, presencial   Sociometros, incluido de Juventud  y tema de vivienda con todo tipo de
población
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------
10/2018 - 11/2018     Empresa: CEAM SL
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Tecnología - Bases de Datos
Descripción del puesto: Creación y manejo de base de datos Access
Archivo y ordenación de la documentación
contrato en prácticas
   Ciudad: VITORIA-GASTEIZ País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995TECNICO AUX ADMINISTRATIVO
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Las comunes más mecanografia e informática basica,Contabilidad,prácticas de oficina,y redacción de cartas
comerciales ingles, euskera
 Centro: BERMAR-CIUDAD JARDIN
 Ciudad: VITORIA-GASTEIZ (España)
-----------------------------------------------
6-2018 ADMINISTRATIVO RRHH- GESTIÓN INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS, CERTIFICADO DE
PROFESIONALIDAD,NIVEL 3
Otro no especificado
Recursos Humanos
finalizado en junio 2018  670 Horas
Recursos Humanos y Laborales, Ofimatica reforzando la base de datos  Access   y otra aplicacion como nomina
Plus
Con Prácticas en el mismo Centro Ceam sl finalizado en Noviembre 2018
 Centro: CEAM SL
 Ciudad: VITORIA-GASTEIZ (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

TELEFONISTA-RECEPCIONISTA
Administración y Dirección de Empresas



 Centro de Estudios: INSTITUTO EUROPA
Información adicional:  Finalizado en Noviembre de 1999, 500 horas
 conocimientos de Telefonia,comunicación y tecnicas de Recepción e Ingles

-----------------------------------------------

Aux Administrativo
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Centro fijo FPO INEM, 
Información adicional:  Finalizado en Mayo del 2001 850 horas

-----------------------------------------------

NUEVAS METODOLOGIAS APLICADAS A LA ADMINISTRACIÓN, GESTIÓN Y COMERCIALIZACIÓN
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: CEAM SL
Información adicional:  Organizado por HOBETUZ, Finalizado en10/2013  70 Horas, 

-----------------------------------------------

APLICACIONES INFORMÁTICAS DE GESTIÓN
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INFORMÁTICA ERCILLA
Información adicional:  Finalizado en Julio de 1998  300 horas,organizado por el Inem
conocimientos de Facturas yFactura Plus
Nominas y Nomina Plus

-----------------------------------------------

GESTIÓN CONTABLE
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: CENTRO CEAM SL
Información adicional:  Finalizado en Septiembre del 2012 90 horas, Organizado por Hobetuz

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Administrativo sobre todo en RRHH,  Selección personal 

LOGROS Y RESULTADOS:
 He trabajado de encuestado presencial a puerta fria durante muchos años

CUALIDADES:
Amable, Comprometido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Inteligente,
Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Sensible, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Astrología, Bailar, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Jardinería, Literatura/Historia, Música Dance/Electrónica,
Música Gospel, Música Latina, Música Pop/R&B, Música Variada, Naturaleza, Ordenadores/Internet, Política,
Religión, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mariamparo72
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