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EXPERIENCIA:

4/2002 - 7/2004     Empresa: La Previsora Bilbaina
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Desarrollo de las funciones de telemárketing
Captación de Clientes
Realización de pólizas.
   Ciudad: Don Benito País: España
-----------------------------------------------
5/2005 - 9/2007     Empresa: Promotora Constructora Cenedonb
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Recepción de llamadas telefónicas y de clientes. 
Coordinación de la agenda de dirección.
Informar a posibles compradores sobre las diferentes promociones de viviendas.
Control de facturas y albaranes.
Obtención de todo tipo de datos para dirección.
Realización de pagarés y control de vencimientos.
Pagos de nóminas.

   Ciudad: Don Benito País: España
-----------------------------------------------
9/2007 - 6/2012     Empresa: Don Benito Salud
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: Recepcionista- telefonista.
Secretaria de dirección.
Realización de pedidos  librería, imprenta y material fungible.
Atención a proveedores.
Control de facturas y albaranes.
Realización de pagarés y control de vencimientos.
Pagos de nóminas.
Realización de entrevistas para contratación de personal.
Gestión de la agenda de dirección.
Gestión de las citas de los pacientes.
Gestión de cajas   efectivos  .
Obtención de todo tipo de datos para dirección.
Gestión de la consulta de endocrinología y nutrición   Dr. David Mariscal  
Auxiliar de enfermería en consulta de Traumatología   Dr. Ávila  

   Ciudad: Don Benito País: España
-----------------------------------------------
1/2013 - 4/2013     Empresa: RG Inmobiliaria
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Comercial.
Administrativo  gestiones en ayuntamiento, registro de la propiedad y notaria. Realización de contratos de
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arrendamiento y compra-venta, de reconocimiento de deuda…etc.

   Ciudad: Don Benito País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2001Historia del Arte
Licenciado
Arte y Humanidades
Conocimientos relacionados con la Historia del Arte  arquitectura, pintura, escultura, música y cine.
 Centro: Universidad de Extremadura
 Ciudad: Caceres (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Adaptación Pedagógica
Educación
 Centro de Estudios: Facultad de Derecho
Información adicional:  Conocimientos para impartir clases a alumnos de Enseñanza Secundaria

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Instituto
Título:  Ninguno
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Instituto
Título:  Ninguno
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos laborales son aportar nuevas cosas y conocimientos. Soy reponsable y seria y cuento con ganas de
trabajar. Y poder alcanzar la estabilidad laboral

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Diligente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Bailar, Carreras de Motos, Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras, Literatura/Historia, Museos/Galerías de
Arte, Música Alternativa, Música Rock, Naturaleza, Ópera/Música Clásica, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero



, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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