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- ANÓNIMO
Dirección web: http://jdebustos94.micvweb.com

Ciudad: Torquemada CP: 34230(Palencia)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2015 - 6/2015     Empresa: Asesoría emedos
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: - Contabilizar facturas.
- Gestión de contratos a través de contrat@-
- Atención telefónica y archivo de documentación.
   Ciudad: Palencia País: España
-----------------------------------------------
7/2018 - 8/2018     Empresa: Banco Santander
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Funciones de caja: Ingresos, reintegros, transferencias, cobro de todo tipo de impuestos,
arqueo de caja, servicios comerciales a los clientes.
   Ciudad: Palencia País: España
-----------------------------------------------
1/2019 - 7/2019     Empresa: Factoría de motores, Renault  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: -Gestión de contratos.
- Grabación de datos. 
- Acogida nuevos trabajadores. 
- Resolución de incidencias a los trabajdores.
   Ciudad: Valladolid País: España
-----------------------------------------------
7/2019 - 10/2019     Empresa: Precon  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: - Gestión de facturas y albaranes.
- Tramitación de pedidos y contacto con proveedores. 
- Apoyo al departamento de RRHH.
   Ciudad: Palencia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2015Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
 (España)
-----------------------------------------------
6-2018Relaciones Laborales y Recursos Humanos
Diplomado
Recursos Humanos

 Centro: Universidad de Valladolid (España)
-----------------------------------------------
4-2020Gestión en Recursos Humanos
Postgrado
Recursos Humanos

http://www.micvweb.com


 Centro: Escuela de Negocios Europea de Barcelona (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

curso nivel básico de Prevención de Riesgos Laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Universidad de Valladolid

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------
Conocimientos:Redes y comunicaciones (TCP/IP, DNS,...)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\jdebustos94
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