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Direccion web: http://blluee4d.micvweb.com
Ciudad: Getafe CP: 28903(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/2018 - 5/2020 Empresa: NUN,S.A
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Facturaciéon, Recepcion -Envio y gestion de facturas y albaranes recibidos, Gestion y
resolucion de incidencias Confesion y firma de contratos, documentacion de subcontratistas TC's, certificados de
haberes, servicios de Prevencién, seguros de Responsabilidad Civil, certificados de estar al corriente de pagos
con la Seguridad Social y Hacienda. Archivo de documentacion.
Recepcion y envié de documentacion trabajadores a través de correo electronico y Gestion documental en
plataformas E-Gestiona, Sicondoc, Nalanda Global -Obralia, Jeveal, Egesdoc, Construcia. Verificacion del control
de acceso personal, Recepcion de llamadas. Gestion de pedidos.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-2018FP Il Administracion y Finanzas
FP3 / Grado Superior

Administracién y Direccion de Empresas

Centro: IES Calderon de la Barca
Ciudad: Madrid (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Tecnico Ofimatico
Informéatica y nuevas tecnologias

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Persistente

INTERESES:
Boxeo/Lucha Libre, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Carreras de Motos, Cine/Peliculas, Coches/Motos,
Naturaleza, Viajar/Turismo, Vino y Degustacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:


http://www.micvweb.com
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