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Ciudad: San francisco  CP: (Panama)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

5/2002 - 10/2004     Empresa: MELO Y CIA, S.A
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Puesto de cajera, recepcionista y asistente de ventas. Cuadro de ventas por codigos
para revicion de costo de inventarios, manejo de cuentas por cobrar , cuentas por pagar, confeccion de cheques,
arqueos en caja y depositos.
   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------
8/2005 - 5/2006     Empresa: Hospital centro medico paitilla
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Oficial de admision de pacientes, atencion al cliente, recepcionista y cajera en el cuarto
de urgencias.
   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------
1/2007 - 1/2020     Empresa: Bonlac   SAPRISA 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:   Puesto de cajera  manejo de depositos de dinero,arqueos en caja, confeccion de cajas
menudas, recibir el dinero de ventas diarias, etc.
 puesto de recepcionista  tomar llamadas telefonicas, atencion al cliente, entrega y control de cheques, control de
mensajeria interna y externa.
 puesto de analista de cartera creditos y cobros  analisis y confeccion de estados de cuentas, gestion y
seguimiento de cobros diarios a clientes, compensacion de los pagos de cadenas de supermercados,
foodservice, autoventas, etc
   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-1995
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Colegio Rodolfo Chiari 
 Ciudad: Cocle  Aguadulce  (Panamá)
-----------------------------------------------
-2005Licenciatura en finanzas adm. Empresas
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Panama
 Ciudad: Panama (Panamá)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:

http://www.micvweb.com


Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Formar parte de una empresa en la que pueda poner en practica todos mis conocimientos. Que me brinde la
oportunidad de alcanzar todas mis metas trazadas y que me ofrezca la oportunidad de crecer en el area laboral,
personal e intelectual.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Honesto/a,
Intelectual, Organizado/a, Responsable, Servicial, Sociable


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Música Latina

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Jovana Polo
Profesión: Jefa RRHH  Bonlac 
Recomendación: 
Nombre y apellidos: Marlenis Espinoza
Profesión: Coordinadora de trabajo social  Mingob 
Recomendación: 
Nombre y apellidos: Roberto Almanza
Profesión: jefe de ventas  BONLAC 
Recomendación: 


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://lucyhurtado898@gmail.com
Correo electronico personal

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Lucyhurtado898
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