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Ciudad: Sarchí Sur CP: 4150(Alajuela)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

7/2003 - 9/2005     Empresa: Ccss 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Hacer cartas, documentos,  enviarlos a algunos departamentos, atender público.  Pasar
fax, sacar copias, etc.
   Ciudad: San Ramón de Alajuela País: Costa Rica
-----------------------------------------------
12/2014 - 12/2019     Empresa: CCSS  Hospital México 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Atender publico, dar citas, hacer estadísticas, pedir expedientes. Sacar consulta, atender
teléfono.  
   Ciudad: San José País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1994Oficinista 
Otro no especificado
Otra no especifiada
Oficios propios de oficina.
Hacer cartas, archivar documentos, enviar documentos, pasar fax y recibir. Atender teléfono y publico también,
etc.
 Centro: Instituto Nacional de Aprendizaje
 Ciudad: Naranjo (Costa Rica)
-----------------------------------------------
11-1994Mecanografía Avanzada
Otro no especificado
Otra no especifiada
Escribir documentos y otros en máquina de escribir o computadora. 
 Centro: Instituto Nacional de Aprendizaje
 Ciudad: Naranjo (Costa Rica)
-----------------------------------------------
11-1994Procedimientos Secretariales
Otro no especificado
Otra no especifiada
Todos los procedimientos antes indicados.
 Centro: Instituto Nacional de Aprendizaje
 Ciudad: Naranjo (Costa Rica)
-----------------------------------------------
11-1996Windows
Otro no especificado
Otra no especifiada
Manejo y uso de la computadora .
 Centro: Instituto Nacional de Aprendizaje
 Ciudad:  Naranjo (Costa Rica)
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-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Asistente de REDES
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Hospital Carit
Información adicional:  Llevar control de estadísticas médicas, atender público, atender teléfono, dar citas.

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Tener un trabajo mas fijo, por lo tanto una economía fija que me permita solventar mis gastos de alquiler y otros.
Ya que soy jefa de hogar y madre sola. Y por el momento no he tenido un trabajo estable. Como también quiero
el trabajo algo relativo cerca de mi hogar.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Fiable, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a,
Persistente, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Ir de Compras, Música Country, Música Variada, Naturaleza,
Religión, Teatro/Ballet


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\andreaoco19
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