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Direccion web: http://evamarrerodc.micvweb.com
Ciudad: El Tigre CP: 6050(Anzoategui) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

3/2017 - 5/2018 Empresa: Saviner C.A
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Recibir al pablico, responder a las solicitudes e inquietudes, atender llamadas telefénicas
y correos electronicos.
Ciudad: El Tigre Pais: Venezuela

5/2018 - 8/2018 Empresa: Saviner C.A
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Procesar y registrar informacion, asi como archivar documentos, expedientes y facturas,
ademas, coordinacién de pagos y cobros. Mantener el area de trabajo en orden.
Ciudad: El Tigre Pais: Venezuela

8/2018 - 11/2019 Empresa: Saviner C.A
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Gestién y actualizacién de la agenda de superiores, tanto de citas como de contactos.
Organizar reuniones. Evaluar el ambiente laboral para solicitar suministros y acordar mantenimiento de los
equipos de oficina. Tomar notas en las reuniones laborales, encargarme de reservaciones y preparativos de
eventos. Mantener el orden.

Ciudad: El Tigre Pais: Venezuela

4/2020 - 5/2020 Empresa: Donde Nico Market
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Gestion y actualizaciéon de la agenda de superiores, tanto de citas como de contactos.
Evaluar el ambiente laboral para solicitar suministros y acordar mantenimiento de los equipos de oficina.
Hacerme cargo de la realizacion de inventario. Tomar notas en las reuniones laborales, encargarme de
reservaciones y preparativos de eventos. Contactar con proveedores. Mantener el orden.

Ciudad: El Tigre Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

- (http://https://lugma.terna.net/index.php?mid=3)

Cursando: Grado

Administraciéon y Direccion de Empresas

Cursando quinto semestre: contabilidad, nociones de derecho laboral y mercantil. Analisis de los estados
financieros. Administracion tributaria y finanzas. Modelos de empresa y gestion. Sistemas y procedimientos
administrativos. Organizacion y administracion de empresas. Seguridad social. Mercadeo y publicidad.
Presupuesto de empresas. Cuentas nacionales. Matematica financiera.

Centro: Universidad Gran Mariscal de Ayacucho

Ciudad: El Tigre (Venezuela)

7-2011Educacién Primaria


http://www.micvweb.com

Graduado Escolar / ESO / Primaria
Genérica no especifica

Centro: Unidad Educativa San Tomé
Ciudad: San Tomé Pedro Maria Freites (Venezuela)

7-2016Educacion Media General En Ciencias (http://https://colegiokalilgibran.wordpress.com/)
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: Unidad Educativa Colegio Kalil Gibran
Ciudad: El Tigre (Venezuela)

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios: Conocimiento y manejo del idioma. Comprension auditiva y expresion oral. Capacitada para la
escritura y lectura.

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios: Conocimiento y manejo del idioma. Comprensién auditiva y expresion oral. Capacitada para la
escritura y lectura.

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Deseo poner en practica mis habilidades y conocimientos para aumentar mi crecimiento a nivel profesional y
personal, y principalmente, cumplir con las exigencias y aspiraciones de la empresa.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a,
Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a,
Valiente, Versatil, Visionario/a

INTERESES:
Arte, Cine/Peliculas, Cocinar, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Museos/Galerias de Arte,
Mdusica Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo, Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\evamarrerodc

- ANONIMO
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