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Ciudad: Getxo CP: 48993(Bizkaia)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2003 - 6/2003     Empresa: Helenes 2k seguros
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención telefónica y gestión de seguros
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
5/2004 - 6/2004     Empresa: BBVA
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Confeccionadora de la renta en la campaña de rentanet.
   Ciudad: Getxo País: España
-----------------------------------------------
1/2005 - 6/2010     Empresa: Enrique Otaduy, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión bancaria. Relación con proveedores, gestión de pedidos y contratos, control de
albaranes. Contabilidad de facturas. Relación con trabajadores, control de gastos y vacaciones. Cierres
mensuales y anuales, relación con auditores. Control de circuitos administrativos. 
La última obra en la que estuve fue UTE DURAÑONA  Tramo IV Variante Sur Metropolitana  115 Millones de
Euros. 

   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
8/2010 - 2/2011     Empresa: Ayuntamiento de Getxo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Relación con proveedores, gestión de pedidos. Gestión de las solicitudes de
subvenciones y autorizaciones, solicitud de documentación, seguimiento, decretos. Coordinación de eventos.
Atención telefónica y personal.
   Ciudad: Getxo País: España
-----------------------------------------------
11/2011 - 2/2012     Empresa: Mª Jose Elua
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Contabilidad de facturas, contabilidad de bancos. Relación con clientes. 
   Ciudad: Barakaldo País: España
-----------------------------------------------
2/2012 - 2/2013     Empresa: Byco, S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Relación con proveedores, gestión de pedidos y contratos, control de albaranes y
facturas. Cierres mensuales. Emisión de facturas. Tareas de archivo.
   Ciudad: Erandio País: España
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2003Licenciada en Administración y Dirección de Empresas
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Contabilidad, impuestos, marketing.
 Centro: Universidad del Pais Vasco
 Ciudad: Bilbao
-----------------------------------------------
6-2005Especialista en Tributación
Postgrado
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos de elaboración de impuestos.
 Centro: Universidad del Pais Vasco
 Ciudad: Bilbao
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Aplicaciones Informaticas de Gestión
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Ayala
Información adicional:  Contabilidad, confección de nóminas y seguros sociales, facturación, elaboración de
pedidos. 

-----------------------------------------------

Contratos, nóminas y seguros sociales
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Hobetuz
Información adicional:  Elaboración de nóminas y seguros sociales.

-----------------------------------------------

Rentanet
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: BBVA
Información adicional:  Elaboración del impuesto sobre la renta de las personas físicas.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EuskeraNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Estudios universitarios realizados en euskera.

Título:  EGA
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas
Título:  4º Escuela Oficial de Idiomas
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: EuskeraNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Estudios universitarios realizados en euskera.



Título:  EGA
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas
Título:  4º Escuela Oficial de Idiomas
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Conseguir un puesto de trabajo como administrativo o auxiliar administrativo.

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Organizado/a, Productivo/a, Responsable,
Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Música Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\etrebolazabala
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