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Ciudad: LEIOA CP: 48940(BIZKAIA)  País: España




EXPERIENCIA:

9/1996 - 6/2000     Empresa: CALZADOS MADIAN
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Dependienta encargada de zapatería ,realizando tareas de atención al cliente, colocación
de escaparates, recepción de mercancía y colocación de la misma. 
   Ciudad: Medina de Pomar País: España
-----------------------------------------------
8/2001 - 5/2008     Empresa: MANITA GUINEA SEBASTIAN, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Encargada del área administrativo de la empresa, cobros,  pagos, personal  y atención
telefónica.  
Asistencia a la gerencia y apoyo a las diferentes áreas de la empresa.
   Ciudad: Bilbao
-----------------------------------------------
10/2008 - 12/2011     Empresa: REFORMAS JOCAI, S.L.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: labores comerciales  como captación de clientes y realización de  presupuestos  y
labores administrativas  como gestión de facturas, archivo de  documentación, atención  telefónica  y  trato con
proveedores. 
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
12/2011 - 1/2013     Empresa: BETIBU
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: encargada de tienda de moda y complementos,  tareas de atención al cliente, colocación
de escaparates, recepción de mercancía y colocación de la misma. 
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
6/2013 - 8/2013     Empresa: BAR LA BOLERA
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera en barra de bar y sirviendo ocasionalemente comidas en comedor.  Atención
al público, reposición de productos
   Ciudad: Medina de Pomar País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995SECRETARIADO DE DIRECCION
Diplomado
Otra no especifiada
Ofimatica, recursos humanos, contabilidad, mecanografía, estenotipia, derecho laboral, ingles comercial, francés
comercial.
 Centro: UNIVERSIDAD DE DEUSTO

http://www.micvweb.com


 Ciudad: BILBAO (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
Título:  3º Escuela Oficial de Idiomas
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable,
Honesto/a, Inteligente, Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\iratxelaiseca
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