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Ciudad: Irun CP: 20304(Gipuzkoa)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2003 - 9/2003     Empresa: ALCAMPO
Sector Empresarial: Compras
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Pescadera en el supermercado ALCAMPO 
•	Atención al cliente
•	Reposición de pescado
•	Limpieza de pescado

   Ciudad: IRUN País: España
-----------------------------------------------
10/2003 - 12/2005     Empresa: ALCAMPO
Sector Empresarial: Compras
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Reponedora en periodos vacacionales escolares en el supermercado           ALCAMPO
   Ciudad: IRUN País: España
-----------------------------------------------
2/2004 - 2/2004     Empresa: 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto:    Secretaria en una clínica Quiropráctica  
•	Telefonista
•	Atención al cliente
•	Organización de citas

   Ciudad: IRUN País: España
-----------------------------------------------
3/2005 - 5/2005     Empresa: NORGYPSUM
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Realización de las prácticas en la empresa “NORGYPSUM”
   Ciudad: IRUN País: España
-----------------------------------------------
8/2005 - 9/2005     Empresa: NORGYPSUM
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa en la empresa “NORGYPSUM”.
•	Elaboración de facturas y albaranes.
•	Atención al cliente.
•	Tratamiento de temas bancarios giros, letras, transferencias, etc. tanto a través de oficina bancaria e Internet.
•	Diferentes tareas administrativas relacionadas con el trabajo de la empresa.
•	Utilización de internet y del programa acces adaptado a la empresa.

   Ciudad: IRUN País: España
-----------------------------------------------
1/2006 - 1/2006     Empresa: CAJA RURAL DE NAVARRA
Sector Empresarial: Administración/Oficina

http://www.micvweb.com


  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Azafata de información en  CAJA RURAL DE NAVARRA.
   Ciudad: PASAJES País: España
-----------------------------------------------
2/2006 - 2/2008     Empresa: EXCAVACIONES Y TRANSPORTES ORSA, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa en la empresa Excavaciones y transportes                                                   
ORSA, S.L.

•	Realizar los costos de las obras.
•	Corrección de facturas.
•	A través de ACCES, tratamiento del pago de jornadas del personal de obra.
•	Preparación y envío de documentación a clientes y coordinadores.
•	Control de la documentación empresarial de las  empresas colaboradoras subcontratadas.
•	Control y seguimiento de documentación bancaria.
•	Control y seguimiento de documentación y seguros correspondientes al parque de maquinaria.

   Ciudad: OIARTZUN País: España
-----------------------------------------------
2/2008 - 12/2011     Empresa: OBEGISA
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa en el departamento de compras de la empresa Obras Especiales
Gipuzkoa, S.A.- OBEGISA

•	Realización de Pedidos y Contratos de obra.
•	Corrección de facturas.
•	Control y seguimiento de la documentación empresarial tanto de las  empresas como de los trabajadores colaboradores subcontratados.
•	Negociación de compras con proveedores.

   Ciudad: DONOSTIA País: España
-----------------------------------------------
9/2012 - 10/2013     Empresa: STRADIVARIUS
Sector Empresarial: Compras
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Dependienta en Stradivarius 

•	Dependienta 
•	Cajera
•	Reponedora

   Ciudad: IRUN País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-20052005	Ciclo de Grado Superior de Administración y finanzas de empresas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
2005	Ciclo de Grado Superior de Administración y finanzas en el colegio “La Salle”. 

Destacando los siguientes aspectos 

•	SORMEN-CREA  Metodología de resolución mediante estrategias creáticas. 



•	Elaboración de un proyecto empresarial final de ciclo. Trabajo en equipo, responsabilidad, autonomía y exposición oral.
•	Premio Esme al mejor tratamiento económico -financiero con el proyecto llamado “GEPPETO, S.A.”
•	Premio “Accésit a la mejor idea empresarial” con el proyecto llamado “GEPPETO, S.A.”
•	Obtención de una beca  en la Universidad de San Sebastián  ESTE .

 Centro: Irungo La Salle
 Ciudad: irun (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EuskeraNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me considero una persona muy responsable, dispuesta, trabajadora y ordenada. Tengo muchas ganas de seguir
aprendiendo cosas, sea en el ámbito que sea. 

LOGROS Y RESULTADOS:
•	Premio Esme al mejor tratamiento económico -financiero con el proyecto llamado “GEPPETO, S.A.”
•	Premio “Accésit a la mejor idea empresarial” con el proyecto llamado “GEPPETO, S.A.”
•	Obtención de una beca  en la Universidad de San Sebastián  ESTE .


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\laguardia16
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