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Ciudad: H. MATAMOROS CP: 87380(TAMAULIPAS)  País: México




EXPERIENCIA:

1/2006 - 8/2006     Empresa: Kemet de México, S. A. de C. V.
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Cargo 	Practicante en área de Recursos Humanos
Función 	Revisión de  documentos y elaboración de  expedientes para operarios sindicalizados,  llenar  formatos
para  requisición  de  personal, renovar  formatos de gastos   médicos,   elaboración   de  gafetes,   actividades  
encomendadas   por   el Responsable   del  Departamento  de   Personal  y preparar  presentación para junta
mensual.
Jefe inmediato  Sr. Sergio Carrizales

   Ciudad: H. MATAMOROS País: México
-----------------------------------------------
2/2007 - 5/2010     Empresa: Agencia Aduanera de America, S. C.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Cargo 	Asistente de Dirección Gral
Función 	Actividades   encomendadas   por   el   Director   y   la   Gerente  Gral.,    
Recepción,  agendar  y  organizar  eventos,   realizar  reportes  para  el  sistema  de calidad,  revisar   
documentación   de   los   expedientes  digitales  y  físicos  de  los pedimentos. 

Cargo 	Responsable del Departamento de Cuentas por Pagar.
Función 	Evaluación    de    proveedores,    confirmar   los   créditos   otorgados, seguimiento de pagos a efectuar
y elaboración de cheques.
Jefe inmediato  Sr. Miguel Salinas . y Sra. Rosario Bernal

   Ciudad: H. MATAMOROS País: México
-----------------------------------------------
5/2010 - 5/2011     Empresa: Grupo Fresamex - Ag. Ad. Francisco Rodriguez Estra
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Cargo 	Depto de Cuentas de Gastos
Función 	Revisión general y elaboración de cuentas de gastos
Jefe inmediato  Sr. Sergio Rodriguez.

   Ciudad: H. MATAMOROS País: México
-----------------------------------------------
7/2011 - 2/2012     Empresa: Restaurante Garcia´s
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Cargo   Caja y Hostes
Funcion  Cobrar cuentas de los comensales, supervisar a los meseros, cambiar menus diariamente segun el
espeecial del dia, cobrar covers de eventos de fin de semana y recibir a los espectadores 
   Ciudad: H. MATAMOROS País: México
-----------------------------------------------
2/2012 - 9/2013     Empresa: Comercializadora y Transportes Red Global, SA de C
Sector Empresarial: Transporte y distribución

http://www.micvweb.com


  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Cargo 	Administracion Gral.
Función 	Facturacion,  Pagos a proveedores, Cobranza, Clientes y Proveedores, Documentacion para los
camiones .
Jefe inmediato  Lic. Luis Antonio Padilla

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2007LIC EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS (TRAMITE)
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
ADMINISTRACION GENERAL

 Centro: INSTITUTO DE CIENCIAS Y ESTUDIOS SUPERIORES DE TAMAULIPAS
 Ciudad: H. MATAMOROS (México)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
APRENDER Y CRECER PROFESIONALMENTE

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Creativo/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Responsable, Seguro/a, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Béisbol, Cocinar, Música Variada, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marperales87
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