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Direccion web: http://mangelesdiezruiz.micvweb.com
Ciudad: Madrid CP: 28007(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

2/1988 - 8/1988 Empresa: M.S. CENTER FIL, S.A.

Sector Empresarial: Almacenaje/Logistica
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética

Descripcion del puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVA. Atencién telefénica, correspondencia clientes.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

1/1992 - 10/1993 Empresa: ESTRATEGIAS TELEFONICAS, S.A.
Sector Empresarial: Marketing
Area Profesional:Ventas y marketing
Descripcion del puesto: TELEOPERADORA Rececpcion pedidos, grabadora de datos emision de llamadas
para estudios de opinién, telemarketing.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

12/1993 - 6/1998 Empresa: TV SHOP, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcién del puesto: Atencidn telefénica a clientes, almacén, control base de datos, apoyo a dpto. logistica,
listado de pedidos, correspondencia clientes.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

7/2000 - 1/2013  Empresa: CEDEX
Sector Empresarial: Ingenieria y Arquitectura
Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: RECEPCIONISTA- TELEFONISTA. Atencion, filtro de llamadas, control acceso al
edificio.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

6/2008 - 12/2008 Empresa: ABOGADOS COLL, NAVARRO, SANZ, VILLAR
Sector Empresarial: Derecho
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: SECRETARIA. Atencién centralita, visitas, correo, mensajeria, archivo, fax, fotocopias,
transcripcion de textos.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:
6-2004

Licenciado

Derecho

Centro: UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
Ciudad: MADRID (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:


http://www.micvweb.com

Noéminas, Contratos, SS
Derecho
Centro de Estudios: ADAMS

SECRETARIADO DE DIRECCION
Administracién y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: INEM

Genérica no especifica

Genérica no especifica

Genérica no especifica

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: SINDICATO USO

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: SINDICATO USO

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me gustaria poder desarrollarme profesionalmente, aprender.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente, Fiable, Flexible, Fuerte,
Gracioso/a, Honesto/a, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Servicial,
Sociable, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Peliculas, Museos/Galerias de Arte, Musica de Jazz/Blues, Musica Gospel, Naturaleza,
Navegar, Opera/Musica Clasica, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:



Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\mangelesdiezruiz
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