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Direccion web: http://zeylahernandez.micvweb.com

Ciudad: Villanueva CP: (Cortes) Pais: Honduras

EXPERIENCIA:

1/2006 - 10/2013 Empresa: Oficina Sindicato de la ENEE
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: ¢ Realizar presupuestos Mensuales, Trimestrales, Anuales
* Tramite, liquidacion de cheques, informe y rembolso de los mismos
* Realizar tramite y seguimiento de pagos para su cancelacion oportuna
* Realizar informes de utiles, farmacia y subsidios mortuorios
* Realizar sistematizaciones cumplimiento de metas y controles internos
* Recibir y revisar las facturas y comprobantes de gastos efectuados
» Logistica de eventos capacitaciones
* Envio, realizacion y archivo de documentacion
» Control de correspondencia enviada y recibida

Ciudad: San Pedro Sula Pais: Honduras

FORMACION ACADEMICA:

1-2006Lic. en Gerencia de Negocios

Licenciado

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Todo lo relacionado con la parte administrativa de una empresa, asi como también conocimientos acerca de
estrategia de MKT, ventas ETC.

Centro: Universidad Tecnologica de Honduras

Ciudad: San Pedro Sula (Honduras)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Diploma de Emprendedores

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Universidad Tecnologica de Honduras

Informacién adicional: Toda lo basico para emprender un negocio nuevo

Diploma de Finanzas
Economia y Finanzas
Centro de Estudios: Universidad Tecnologica de Honduras

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Idioma nativo


http://www.micvweb.com

INFORMATICA:

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Conocimientos adquiridos durante mi desarrollo profesional y laboral
Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Ser una profesional exitosa, aportar mi conocimiento al crecimiento de esta empresa.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente,
Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Ir de Compras, Musica Latina, MUsica Variada, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino
y Degustacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\zeylahernandez
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