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Ciudad: CASTELLON CP: 12004(CASTELLON)  País: España




EXPERIENCIA:

1/2008 - 7/2009     Empresa: TRADE CENTER CASTELLON
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Recepcionista Administrativa. 
Mi funció era la de atender todos los clientes que llegaban, atender la centralita, atender como secretaria
personal a cada una de las empresas, así como administrar la ficha de clientes, seguimiento de gastos de los
mismos y apoyo directo a la gerencia.
   Ciudad: CASTELLON País: España
-----------------------------------------------
11/2009 - 4/2010     Empresa: CAJA RURAL CASTELLON
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Ventanilla en una sucursal bancaria,
Las tareas principales son las de atención al cliente, y las propias de ventanilla en una banco.
   Ciudad: CASTELLON País: España
-----------------------------------------------
2/2013 - 5/2013     Empresa: IBERCAJA
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Auditoría
Descripción del puesto: Ventanilla en una sucursal bancaria,
Las tareas principales son las de atención al cliente, y las propias de ventanilla en una banco.
   Ciudad: CASTELLON País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
1-2013DIPLOMATURA EN CIENCIAS EMPRESARIALES
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos generales del funcionamiento de la economía de un país.
Conocimientos básicos de derecho en el sector laboral, tributario y mercantil.
 Centro: UNIVERSITAT JAUME I DE CASTELLÓ
 Ciudad: CASTELLON (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

ESPECIALIZACION EN ANALISIS DE INVERSIONES FINANCIERAS
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CEOE
Información adicional:  Funcionamiento de las inversiones que puede realizar una empresa, en función de
diversos factores a tener en cuenta.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:

http://www.micvweb.com


Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
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