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EXPERIENCIA:

12/2005 - 9/2007     Empresa: COPPEL SA DE CV
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Reclutamiento,selección y contratación de personal. Proceso de baja. Visistas
Domiciliarias. Integración de Expedientes
   Ciudad: DF País: México
-----------------------------------------------
9/2007 - 10/2013     Empresa: BANAMEX
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Integración de Expedientes, Proceso de contrataciones masivas, curso de inducción.
Extensiones de contrato. Actualización de informacion de empleados a nivel Centroamerica y México
   Ciudad: DF País: México
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2005LIC EN ADMINISTRACION
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Todo lo relacionado con las Areas Administrativas.
 Centro: UNAM
 Ciudad: DF (México)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Obtener una posición en las áreas de Recursos Humanos o Administrativas, para participar y colaborar con mi
experiencia, habilidades, conocimientos y competencias personales en el logro de los objetivos de la empresa y
proseguir con mí desarrollo profesional.



LOGROS Y RESULTADOS:
Haber cubierto las áreas  atendidas al 100  en cursos y cobertura de vacantes, mejorar el control de
incapacidades para el registro y resguardo de las mismas y concluir el proceso de bajas de personal dejando
todos los expedientes completos de las áreas atendidas

Entrega total de expedientes completos para reguardo y control al área de Kárdex del Banco en un plazo no
mayor a 15 días, colaboré elaboración de manuales de procesos del área con apoyo de un despacho, se
mantuvo un  nivel de cobertura de vacantes de un 98 y 100 , aplique un proceso de validación de documentos
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expedidos por instituciones de gobierno y privadas especialmente en comprobante de estudios.

CUALIDADES:
Adaptable, Analítico/a, Comprometido/a, Creativo/a, Flexible, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a,
Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Astrología, Música Pop/R&B, Servicios Sociales Voluntarios, Yoga/Meditación

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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