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Dirección web: http://KarlaHernandezManaure.micvweb.com

Ciudad: CARACAS CP: 1030(DISTRITO CAPITAL)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

4/2009 - 6/2009     Empresa: Banco Central de Venezuela (http://www.bcv.org.ve )
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Departamento de Archivo
Cargo Ayudante de Archivo 
Desempeño Organicion de informacion en arcivos y oficina 
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
8/2009 - 3/2012     Empresa: Fundacion Planas Suarez
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Departamento Administracion
Cargo Secretaria Administrativa
Desempeño  llevar agenda, manejo de equipos de oficina, nomina, administracion de oficinas.
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
5/2012 - 12/2013     Empresa: Suministros Arauca, C.A
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Departamento Presupuesto
Cargo Secretaria
Desempeño  llevar agenda, manejo de equipos de oficina, cotizaciones, licitaciones.
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-2010
Cursando: FP1
Informática y nuevas tecnologías
Manejo completo en computacion
 Centro: Colegio Univercitario de Caracas
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Secretariado Ejecutivo
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Academia Americana
 Enlace al Centro de Estudios: http://academiaamericana.com 
Información adicional:  Cartas, MAnejo de Excel, Contabilidad basica entre otras

-----------------------------------------------

Asistente Administrastivo y Personal

http://www.micvweb.com


Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Americana
 Enlace al Centro de Estudios: http://academiaamericana.com 
Información adicional:  Nomina, Contabilidad basica

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Aprender de los demas y que otros aprendan de mi.
Ofrecer mis conocimientos y experiencias en pro desarrollo de las actividades a desempeñar en dicha empresa u
organizacion y enriquecer mas mis conocimientos.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Cocinar, Discotecas/Clubes, Ir de Compras, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\KarlaHernandezManaure
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