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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

12/1993 - 12/1994     Empresa: Decathlon 
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Realización de varios inventarios.
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
6/1995 - 9/2005     Empresa: School of English 
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Clases de Italiano a alumnos españoles. 
Clases particulares de francés a domicilio.
Trabajos de traducción. 
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
9/2006 - 12/2006     Empresa: Alejandro Suárez Abogados 
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Legal, Servicios jurídicos
Descripción del puesto: Atención telefónica y presencial a clientes,  archivo y apertura de expedientes, 
organización de agenda,  realización de escritos.
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
12/2006 - 4/2007     Empresa: Seguros Orbita 
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Captación telefonica de clientes. 
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
4/2007 - 10/2017     Empresa: Arasti Barca 
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Responsable departamento de Administración. Coordinación de un equipo de 6
personas. Gestión laboral del personal de la empresa,  inspecciones de trabajo, actos de conciliación, defensa en
juicio, relación con Mutuas y organismos oficiales como SEPE, TGSS , negociación colectiva,  normativa laboral,
estudio e interpretación de varios Convenios Colectivos,  asesoramiento laboral , tutoría estudiantes en prácticas,
resolución de incidencias y atención al público. 
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
12/2017 - 5/2018     Empresa: SBM Asesores 
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Gestión laboral de los trabajadores de la cartera de clientes,  resolución de incidencias,
estudio e interpretación de diversos Convenios Colectivos, asesoramiento y atención al público. 
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
6/2018 - 10/2018     Empresa: Ayuntamiento de Burgos 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
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  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Partes de incapacidad temporal y declaración electrónica de accidentes de trabajo  delt@
, trámites con la Seguridad Social online,  certificados de empresa  certificad@s y su comunicación,  contratos de
trabajo y su comunicación  contrat@ , tramitación de expedientes Administrativos,  transcripción de actas,
atención al público,  telefónica y presencial. 

-----------------------------------------------
10/2018 - 9/2019     Empresa: Aspanias 
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Gestión laboral de los trabajadores  nóminas,  seguros Sociales , contratación , altas,
bajas y variaciones en Seguridad Social,  incapacidades temporales y accidentes de trabajo,  embargos, 
régimen disciplinario,  certificados de empresa, estudio de subvenciones, trabajadores discapacitados en centros
especiales de empleo.
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
10/2019 - 11/2019     Empresa: Espinosa Poza Asesores 
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Contratos de trabajo, nominas y finiquitos,  ficheros CRA, seguros Sociales,  despidos y
sanciones,  embargos, partes de incapacidad temporal,  declaración electrónica de accidentes de trabajo  delt@ ,
inspecciones de trabajo, altas, bajas y variaciones en la Seguridad Social , resolución de incidencias y atención al
público. 
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
1/2020 - 7/2020     Empresa: SPRINTEM SA
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Nominas, finiquitos,  seguros Sociales, ficheros CRA, trámites con la Seguridad Social
online,  contratos de trabajo,  partes de incapacidad temporal  y accidentes de trabajo,  ERTEs, facturación, 
factura e, prevención de riesgos laborales,  documentación relativa a Ley de Protección de Datos Personales, 
redacción de documentación,  relaciones con organismos públicos  SEPE, TGSS , régimen disciplinario,
asesoramiento y atención al público. 
   Ciudad: Burgos  País: España
-----------------------------------------------
8/2020 - 8/2020     Empresa: Orange Consultores 
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Gestión laboral de los trabajadores de las empresas clientes con funciones tales como
realización de nóminas,  finiquitos,  Seguros Sociales,  contratos de trabajo,  partes de incapacidad temporal y
accidentes de trabajo,  certificados de empresa,  asesoramiento y atención al cliente. 
   Ciudad: Logroño  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995
Licenciado
Derecho
Conocimientos jurídicos 
 Centro: Universidad de Burgos 
 Ciudad: Burgos  (España)
-----------------------------------------------
5-1996Práctica Jurídica. Especialización en Seguridad Social 
Otro no especificado



Derecho

 Centro: Universidad de Burgos 
-----------------------------------------------
6-1997CAP en Formación y Orientación laboral 
Master
Otra no especifiada

 Centro: Universidad de Burgos 
 Ciudad: Burgos  (España)
-----------------------------------------------
5-2006Técnico Superior en Administración y Finanzas 
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: CFPE Juan de Colonia 
 Ciudad: Burgos  (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Habilidades comunicativas. Buena expresión oral y escrita. Lenguaje técnico jurídico. 

Título:  Nativo 
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas Burgos 
Título:  C1
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas Burgos 
Título:  B1
-----------------------------------------------
Idioma: ItalianoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas Burgos 
Título:  C1
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Integrarme en un entorno industrial donde poder poner en práctica mis conocimientos y asumir nuevos retos
profesionales para lo que me encuentro con un alto grado de motivación. 



LOGROS Y RESULTADOS:
Profesional hecha a mi misma, mi mayor logro es haber conseguido ser feliz en mi trabajo y transmitir mi
entusiasmo a los demás. Creo firmemente en el trabajo en equipo , el compañerismo y el compromiso. 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Enérgico/a, Honesto/a, Intuitivo/a,
Organizado/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a, Valiente, Versátil




INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Ir de Compras, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música Pop/R&B, Música Rock,
Música Variada, Naturaleza, Navegar, Ópera/Música Clásica, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\angelicamoroso
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