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Direccion web: http://mariaelenaglez.micvweb.com
Ciudad: Bilbao CP: 48002(Vizcaya) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

7/1996 - 9/2015 Empresa: SERVICIOS CARNICOS ALONSO, S.A.Descripcion del puesto: -Elaboracion,
gestién y clasificacion de documentacion.
-Atencién telefénica.
-Gestion de compras y ventas
-Resto de tareas requeridas en puesto de trabajo.
Ciudad: Bilbao Pais: Espafia

11/2015 - /Actual  Empresa: FISH & MEAT DISTRIB. ALIMENTARIAS, S.L. Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos
Descripcion del puesto: -Elaboracion y tramitacion de documentos internos y externos a partir de ordenes
recibidas, informacién obtenida o necesidades detectadas.
-Clasificacién, registro y archivo de comunicaciones y documentos con orden y control.
-Control de proveedores e informacién a los clientes.
-Gestion de compras y ventas.
-Elaboracion trazabilidad productos
-Atencién al publico, a través del teléfono, correo electrénico, personalmente, etc .
-Caja e inventario.
-Manejo microsoft office.
Ciudad: BILBAO Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1996 TECNICO ADMINISTRATIVO
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas
Facturacion

Contabilidad

Mecanografia

Centro: DOLORES SOPENA

Ciudad: Bilbao (Espafia)

CUALIDADES:
Amable, Carifioso/a, Colaborador, Eficiente, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\mariaelenaglez
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