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Ciudad: Villar de Huergo, Piloña CP: 33584(Asturias)  País: España




FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2020Bachillerato Humanidades y Ciencias Sociales
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Arte y Humanidades

 Centro: Ies Infiesto
 Ciudad: Infiesto, Piloña (España)
-----------------------------------------------
6-2020Ciclo Formativo de Grado de Medio en Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Principales tareas desarrolladas:
 	Tramitar, elaborar, clasificar, registrar y archivar documentos y comunicaciones.
 	Registrar contablemente la documentación.
 	Efectuar las gestiones administrativas de las áreas de selección y formación de los recursos humanos, así como
la elaboración de documentos del área de gestión de personal.
 	Realizar las gestiones administrativas de la actividad comercial registrando la documentación y el Desempeño
de las actividades de atención al cliente/usuario.

 Centro: Ies Infiesto
 Ciudad: Infiesto, Piloña (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Gestión Fiscal
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Cámara de Comercio  PICE 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Entregado/a,
Fiable, Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable,
Trabajador/a, Versátil


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Lauragonzalezonis6
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