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Direccion web: http://Florenciabogao.micvweb.com

Ciudad: Campana CP: 2804(Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

12/2012 - 3/2013 Empresa: Clinica Delta Campana
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Sanidad, farmacia y servicios sociales
Descripcion del puesto: Recepcion, atencion e ingreso de pacientes. Control de 6rdenes de estudio. Manejo de
agenda y entrega de estudios. Tipeo de informes médicos.
Ciudad: Campana Pais: Argentina

2/2016 - /Actual Empresa: Centro cardiolégico integral
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Sanidad, farmacia y servicios sociales
Descripcion del puesto: Asistencia a los diferentes profesionales médicos, dando soporte mediante tareas
administrativas. Atencion telefénica y personal. Recibir, ordenar y distribuir los emails entrantes, preparar el
correo saliente. Entrega de turnos e informes médicos. Organizar la agenda de citas previas de los diferentes
profesionales. Gestionar y mantener actualizada las historias clinicas de los pacientes. Elaborar los informes de
los diferentes tipos de estudios y organizar los archivos. Facturacion de obras sociales.

Ciudad: Campana Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

-Tecnicatura en adminitracion de Recursos Humanos
Otro no especificado

Recursos Humanos

Cursando el segundo afio.

Centro: Fundacion Capacitare

Ciudad: Campana (Argentina)

12-2011Bachiller en economia y gestion
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Economia y Finanzas

Centro: E.E.M.N°3 Fausto Gavazzi
Ciudad: Campana (Argentina)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Intermedio


http://www.micvweb.com

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Florenciabogao
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