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Ciudad: Urbanización Las Rositas CP: (Cartago)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

6/1990 - 5/2006     Empresa: Instituto Nacional de Seguros
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Realicé labores de oficinista, secretariado y analista de licitaciones, en todos los puestos
adquirí conocimientos acordes al puesto desempeñado, habilidades como rapidez, orden, manejo de paquetes
computacionales, correo electrónico, internet y en el caso de analista, lo relacionado con Contratación
Administrativa.
   Ciudad: San José País: Costa Rica
-----------------------------------------------
8/2017 - 9/2020     Empresa: Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: El puesto ocupado es el de analista de licitaciones en el Depto de Proveeduría, me
reintegré a la ambiente laboral, donde tuve que aprender el sistema de SICOP  Sistema de Compras Públicas ,
por cuanto es el medio para realizar compras. Trabajo bajo presión por cuanto se deben cumplir plazos.
   Ciudad: San José País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1989Técnico Medio en Secretariado
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
Técnico Medio en Secretariado Comercial y Bachillerato
 Centro: Covao
 Ciudad: Cartago (Costa Rica)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Laborar en el Sector de Cartago, superación, brindar mis conocimientos en pro de la empresa.  A la vez adquirir
nuevos conocimientos, sentirme realizada en el trabajo que desempeñe.

LOGROS Y RESULTADOS:
En los puestos que he desempeñado, he creado un buen ambiente laboral y a la fecha además de logros
laborales he obtenido logros como: amistades y confiabilidad en las personas que conozco.

CUALIDADES:
Adaptable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Eficiente, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Ir de Compras, Museos/Galerías de Arte, Música Latina, Música Variada, Naturaleza,
Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo
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ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://imirandacoto@gmail.com
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