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Ciudad: Gran Alacant CP: 03130(Alicante)  País: España




EXPERIENCIA:

/2003 - /2004     Empresa: Bonavista Shoes, S.L.Descripción del puesto: Trabajos de gestión administrativa en el
departamento de contabilidad y facturación, desempeñando tareas como atención a clientes y 
proveedores, introducción de datos, gestión de albaranes y facturas, creación de 
informes, archivo y gestión de documentación, creación y control de escandallos, 
control de contabilidad, control de pagos
   Ciudad: Elche País: España
-----------------------------------------------
/2004 - /2005     Empresa: Álvaro Mas Martin-Cortes
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
Descripción del puesto: Trabajos de gestión administrativa, experiencia en atencióna clientes y proveedores,
introducción de datos, gestión de albaranes y facturas, 
creación de informes, archivo y gestión de documentación control de contabilidad, control de pagos, laboral
   Ciudad: Elche País: España
-----------------------------------------------
/2005 - /2006     Empresa: Mar Boix Inmobiliaria,S.L.Descripción del puesto: Trabajos de gestión administrativa,
experiencia en atencióna clientes, introducción de datos, gestión de albaranes y facturas, creación de informes,
archivo y gestión de documentación, secretariado, comercialinmobiliario 
   Ciudad: Elche País: España
-----------------------------------------------
/2006 - /2008     Empresa: Gestion y Promoción Inmobiliaria del LevanteDescripción del puesto: Trabajos de
gestión administrativa, experiencia en atencióna clientes, introducción de datos, gestión de albaranes y facturas,
creación deinformes, archivo y gestión de documentación, secretariado, comercial inmobiliario 
   Ciudad: Elche País: España
-----------------------------------------------
/2008 - /2019     Empresa: Miguel Angel CollDescripción del puesto: Trabajos, a tiempo parcial, de gestión
administrativa, experiencia en atención a clientes y proveedores, introducción de datos, gestión 
de albaranes y facturas, creación de informes, archivo y gestión de documentación, control de contabilidad,
laboral
   Ciudad: Elche
-----------------------------------------------
/2009 - /2020     Empresa: Paloma BarceloDescripción del puesto: Trabajos en el sector del cortado,
principalmente figurado y dividido. Así como elaboración de patrones, calcular consumos de modelos. 
Además de organizar, repasar, distribuir y modificar notas de producción para su posterior lanzada a producir
   Ciudad: Elche
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-2001
Graduado Escolar / ESO / Primaria 

 Centro: Severo Ochoa
 Ciudad: Elche (España)
-----------------------------------------------
-2002Bachiller Cientifico Tecnico
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 

http://www.micvweb.com


Ciencias de la Salud

 Centro: Severo Ochoa
 Ciudad: Elche  (España)
-----------------------------------------------
-2003Técnico en Gestión Administrativa 
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Lope de Vega
 Ciudad: Elche (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Gestor Comercial de Servicios Financieros
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: LOPE DE VEGA
Información adicional:  - Negociación y venta financiera.
- Comercialización financiera.
- Asesoramiento técnico y gestión de cartera de clientes.
- Ofimatica financiera.

-----------------------------------------------

Contabilidad
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: FOREM
Información adicional:  - Conceptos básicos de contabilidad
- Análisis contables.

-----------------------------------------------

Secretaria Inmobiliaria
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Aula Inmobiliaria
Información adicional:  - Atención al cliente
- Tecnicas de venta
- Telemarketing
- Captación
- Calidad
- Archivo y documentación 

-----------------------------------------------

Gestión de Recursos Humanos
Recursos Humanos
Información adicional:  - Gestión de equipos
- Reingenieria de comportamientos
- Estilos de dirección.
- Gestión del cambio
- Seleccion de personal 
- Negociación colectiva
- Prevención de riesgos laborales



-----------------------------------------------

Administrativo Contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Trefor
Información adicional:  -Tecnicas de administración contable 
- Técnicas de administración  de tesorería
- Técnicas de administración fiscal

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Gimnasio/Aerobic, Montañismo, Senderismo/Acampadas

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\elisabetpalazon
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