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Ciudad: Ponferrada CP: 24402(Leén) Pais: Espafia u

EXPERIENCIA:

1/1990 - 1/1991 Empresa: FERRETERIA SILVA SA
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Todo lo relacionado con la oficina: control de albaranes, facturacion, publicidad, archivos,
control cuentas bancarias, atencion telefénica y personal de clientes, solucién posibles incidencias, etc
Ciudad: Ponferrada Pais: Espafia

8/1991 - 1/2020 Empresa: ALUMICO SCL
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Facturacion, control albaranes, atencion clientes, archivos, control cuentas bancarias,
atencion telefonica, solucion incidencias, etc
Ciudad: CAMPONARAYA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1988Técnico especialista en la administracion

FP2 / Grado Medio

Administraciéon y Direccion de Empresas

Respeto, perfeccionamiento de conocimientos, trabajo en equipo y saber estar en mi puesto
Centro: Academia Lamelas

Ciudad: Ponferrada (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Certificado profesional tanatopraxia

Centro de Estudios: Formaocupacion

Informacién adicional: Todo lo relativo al cuerpo del cadaver, recogida, cuidado y tratamiento y funeral.
Tratamiento personal de familiares y amigos del fallecido. Documentacién requerida

Prevencion de Riesgos Laborales
Centro de Estudios: Previley
Informacién adicional: Medidas de seguridad a tomar en el trabajo, prevenir y como actuar en caso de siniestro

ADGGO508 OPERACIONES DE GRABACION Y TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS
Centro de Estudios: Autoescuela Triangulo
Informacién adicional: Grabacion de datos, Word, Excel y PowerPoint



http://www.micvweb.com

IDIOMAS:

Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

Centro de Estudios: Instituto

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:
Centro de Estudios: Academia Lamelas

CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Creativo/a, Flexible, Imaginativo/a, Productivo/a, Tenaz

INTERESES:

Jardineria, Museos/Galerias de Arte, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\doraimarmar
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