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Direccion web: http://dianareyes.micvweb.com
Ciudad: Sevilla CP: 41010(Sevilla) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

7/2005 - 5/2008 Empresa: Comisién Europea - IPTS (http://http://www.jrc.es/)
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Investigacién y Desarrollo
Descripcion del puesto: Administrativa

*Responsable de la recepcion, registro y distribucidn de todo el correo del Instituto
(Centro de Administracion de documentos)
*Tareas varias de recepcion , como

FORMACION ACADEMICA:

8-2003Técnico Superior en Realizacién de Audiovisuales y Espectaculos (http://http://www.escuelaces.com/)
FP3 / Grado Superior

Comunicacién Audiovisual

Centro de Estudios Superiores (CES)- Madrid.Espafia

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Curso de Administracion y gestion Documentos (IPTS-Sevilla)
Administracidn y Direccion de Empresas

Curso de Excel avanzado e intermedio ( IPTS — Sevilla)
Administracion y Direccion de Empresas

Curso de primeros auxilios (IPTS — Sevilla)
Prevencion de Riesgos Laborales

IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 12 afios viviendo y estudiando en Bruselas (Bélgica)

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Word

Excell


http://www.micvweb.com

Power Point
Outlook Express
Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Encontrar un trabajo de administrativa en una buena empresa.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable,
Trabajador/a, Versatil

INTERESES:

Arte, Bailar, Cine/Peliculas, Gimnasio/Aerobic, Misica Pop/R&B, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\dianareyes
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/58661.DOC
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