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Ciudad: Pocora, Barrio Los Laureles CP: (Limón )  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

2/1991 - 7/2001     Empresa: Universidad EARTH  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria facultad académica, fotocopiado, material didáctico,  apoyo a profesores,
apoyo a estudiantes, uso fax, minicentral telefónica, toma de recados y entrega precisa.
   Ciudad: Las Mercedes, Guacimo  País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1992Tecnico en Español
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
Mecanografía, archivo, estadística, contabilidad, gramática, español, organización de oficinas, taquigrafía,
redacción y ortografía.
Inglés oral y escrito, Grammar, speach, laboratorio, ear and training, phonetics. (4 años) 
 Centro: American Business Academy
 Ciudad: San José, Costa Rica  (Costa Rica)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: American Business Academy 
Título:  Certificación (secretariado ejecutivo bilingüe sin finalizar) 4 años
-----------------------------------------------
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